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9730 Koszeg, Varkér 42.
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Készitette: Klobetzné Fehér 11diko

megbizott féigazgatod



Kedves Sziilok!
Szeretettel koszontjiik Onoket kozosségiinkben!

Nagy orom szamunkra, hogy gyermekiiknek intézményiinket valasztottak, és egylitt
nevelkedhet veliink egy szeretetteljes, biztonsagos és fejlesztd kornyezetben. Hissziik, hogy a
gyermekek harmonikus fejlddésének alapja a csalad és az dvoda, boleséde kozotti nyitott,

bizalomra épiil6 egylittmikddés.

A keziikben tartott hazirend célja, hogy segitséget nyujtson az 6vodai, bolcsddei élet
mindennapjaiban val6 eligazodashoz. Tartalmazza azokat a fontos szabalyokat, kereteket és
informaciokat, amelyek kozos életiinket atlathatéva, biztonsagossa és gordiilékennyé teszik

mind a gyermekek, mind a csalddok szdmara.

Kérjiik, olvassdk el figyelmesen a héazirendet, és batran forduljanak hozzank kérdéseikkel,
¢észrevételeikkel. Bizunk benne, hogy egyiittmiikddésiink sordn egy olyan tdmogat6 kézosséget
tudunk kialakitani, ahol minden gyermek o6rommel, felszabadultan élheti meg az dvodai,

bolcsOdei éveket.

Ko6szonjiik bizalmukat!
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BEVEZETES

Ovodank hazirendjének torvényi szabalyzéi

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl

20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény

2023.¢évi LII torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

401/2023. (VIII. 30.) Kormanyrendelet a pedagogusok 1) életpalyajarol szold 2023. évi LII. torvény
végrehajtasarol

363/2012.(XII. 17) Korményrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

A hazirend célja: az 6voda hivatalos jogforrasa, mely magéaba foglalja a betartandd szabalyokat, a kiilonb6z6
jogszabalyokban megfogalmazott jogok €s kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlatat, melyek biztositjak az
intézmény torvényes mitkodését, belsd szabalyozasat és a zavartalan neveldmunkat.

1. Altalanos informaciok az évodarol

Az 6voda neve: Kdszeg Mesevaros Ovoda és Bolcséde

Réviditett neve: Mesevaros Ovoda

Az 6voda fenntartdja: KOSZEG VAROS ONKORMANYZATA

Az dvoda cime: 9730 Kdszeg, Varkor 42.

Az 6voda telefon/fax szama: 06/94-360-199

Az dvoda e-mail cime: kozpontiovi@microweb.hu
Honlap:www.koszegmesevarosovoda.hu

Az intézmény megbizott foigazgatdjanak neve: Klobetzné Fehér I1dikd

Fogadooraja: minden honap elsé hétféjén: 10 -12 oraig

Az intézmény féigazgato-helyettesének neve:
Vargané Pochan Zsuzsanna

Fogaddoraja: minden honap masodik hétfgjén: 13 — 14 oraig

2. Az intézményre vonatkozo szabalyozas

Az 6vodai felvétel, atvétel rendje

A fenntartd az 6vodai beiratkozas idejér6l, az dvodai jogviszony létesitésével Osszefliggd eljarasrol
kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a helyben szokasos modon, a beiratkozas elsé hatarnapjat
megelézden legalabb harminc nappal.

A s7iil6 — a bolesbdei ellatasban részesiild gyermek kivételével — az 6vodai nevelésben torténd részvételre
jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni az onkormanyzat kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban, vagy az 6vodalatogatasi kotelezettség aldl felmentését kérni.
A napi négy 6raban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziil6je, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét
kiilfoldon teljesiti, kdteles arrdl a beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat kdvetd tizendt napon beliil
irasban értesiteni a hivatalt. A napi négy o6raban évodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban
allo gyermek sziilgje, ha gyermeke az dvodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, eldzetesen
kdteles értesiteni a foigazgatot.

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az 6voda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik €letévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve,
hogy az 6voda minden a felvételi korzetébe tartozo, lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel
rendelkezé haroméves és annal idésebb gyermek ovodai felvételét teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év
kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai nevelésben vesz részt. A sziil — targyév aprilis 15.
napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonos méltanylast érdemld
esetben,- ha a sziil6 a gyermek negyedik életévének betdltését megeldzden mar kérelmezte, gy tjabb —
kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6tddik életévét betolti


http://www.koszegmesevarosovoda.hu/

a Kormany rendeletében kijelolt szerv felmentheti a gyermeket az dvodai nevelésben vald részvétel alol,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértt kell
meghallgatni, az intézmény féigazgatdja vagy a védénd tovabba tartds gyogykezelés alatt allo gyermek
esetében az Eiitv.89.§-a szerinti altalanos rendelhet6 ki. Tartds gydgykezelés alatt 4116 gyermek esetében
a kérelem targyév aprilis 15. napja utan is benyujthatd. Az eljarasi hataridé 6tven nap.

A kotelez6 6vodai nevelésben valo részvétel alol felmentett gyermek sziil6je a nevelési év kozben kérheti
a gyermek felvételét az intézmény foigazgatdjanal.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kidllitott személyazonossagot igazold
hatésagi igazolvanyokat, TAJ kartyat tovabba a sziild személyazonossagat igazold hatosagi
igazolvanyokat és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.

Az intézmény fbigazgatdja megbizasabol a tagintézmény igazgatdja az Ovodai felvételi, atvételi
kérelemnek helyt ado dontést irasban, a kérelem elutasitasara vonatkozo dontést hatarozati formaban kozli
a sziilovel.

Az ovodaba felvett gyermeket az Ovoda nyilvantartja. Ha a gyermek oOvodat valtoztat, tovabbi
nyilvantartasa az atadé 6voda értesitése alapjan az atvevd 6voda feladata. Az 6voda torli az 6vodaba
felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek 6vodai jogviszonya megsziint.

A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetébe lakik, ahol sziilgje
dolgozik, illetve ahova testvére mar 6vodaba jar. Az dvoda kdteles felvenni, atvenni azt az 6vodakoteles
gyermeket, aki életvitelszertien az dvoda korzetében lakik.

A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét barmikor kérheti. Az ujonnan jelentkezd gyermekek fogadasa az
ovodai nevelési évben folyamatosan torténik, a felvehetd 1étszam eléréséig.

A kijeldlt 6voda, ha nem latja el a kotelezd felvételt biztositdé 6voda feladatait, csak helyhiany miatt
tagadhatja meg a gyermek felvételét.

Az ovodaba felvett gyermekek csoportba valdo beosztasarél a sziilok és az ovodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett a féigazgatd dont.

A tankotelezettség megallapitasa

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a 6. életévét betolti, tankotelessé valik. A
tankotelezettség iskolaba jarassal teljesithetd.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januar 18-ig nyujthatja be a
felmentést engedélyezé szervhez. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértoi
bizottsag rendelhet6 ki. Ha a szakért6i bizottsag a sziiléi kérelem benyujtasara nyitva allo hatarido elott a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiloi kérelem
benyujtasara nincs sziikség.

Az 6voda nyitvatartasa

Az dvodai nevelési év szeptember 1 - augusztus 31-ig tart
Az dvoda hétf6tdl péntekig (5 munkanap) tart nyitva.
Az 6voda minden nap 5.30 — 16.30 — ig van nyitva (dsszesen 11 ora/nap).
Reggel 5.30 — 7.00 —ig, délutan 16.00 — 16.30 — ig jaték 6sszevont csoportokban.
A nevelés nélkiili munkanapok szama (koznevelési torvény értelmében) évi 5 munkanap engedélyezett,
mely tovabbképzésre, értekezletre, szakmai napra vehetd igénybe.
A nevelés nélkiili munkanapokon ellatast a nyitva tartdé 6vodakban biztositunk.

A nevelés nélkiili munkanapok idépontjarol a sziiléket legalabb 7 munkanappal el6bb értesitjiik.
A nyari karbantartasi, takaritasi sziinetben (nyari leallas) az 6voda a fenntartd rendelkezése szerint tart
zarva. Iddtartama: 5 hét (ellatast a nyitva tartd 6vodakban biztositunk).
A nyari karbantartdsi munkak, a nyari szabadsagolasok és a lecsokkent gyermeklétszam miatt 6sszevont
csoportok mikodnek. Bizonyos esetekben, alkalmanként az év soran, a féigazgat6 engedélyével barmikor
torténhet 6sszevonas.



A gyermekek napirendje

Programunk rugalmas napirendje biztositja a jatékidé védelmét.

Idétartam Tevékenység
5.30-7.00 Jaték 0sszevont csoportban
7.00-11.30 Szabad jaték
8.30-9.10 -Testapolasi teenddk, folyamatos tizorai

Tevékenységekben megvalosuld tanulas

Szabad és iranyitott mozgas, edzés

Levegdzés. Tapasztalatszerz6 sétak, megfigyelések, cselekvéses tanulas
Szakemberek fejlesztotevékenysége

11.30 -12.30 El6késziiletek az étkezéshez, ebéd
12.30 - 16.00 Testapolasi teendok
Pihenés
Folyamatos felkelés
14.30-15.10 -Uzsonna
Szabad jaték
16.00 - 16.30 Jaték 6sszevont csoportban
7.00 — 16.00 Osszesen 45 perces iskola-elokészité pedagogiai tevékenység

3. Jogok és kotelességek

Gyermeki jogok és kotelességek szabalyai
A gyermek jogai:

a gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagos és egészséges kornyezetben
neveljék és oktassak, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdségek biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki

személyiségi jogait, igy kiillondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat a nevelési-
oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen
jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat

a gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek

a gyermek joga, hogy képességeinek, érdekldédésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben, oktatasban
részesiiljon

nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfelelden neveljék, oktassak

adottsaganak megfeleldé megkiilonboztetett banasmodban részesiiljon, pedagdgiai szakszolgalathoz
forduljon segitségért

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggen kedvezményes étkezésben részesiiljon

rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatasban legyen része

a csalad vilagnézeti hovatartozasanak megfelel6en hit és vallasoktatasban részt vegyen

a diabétesszel €16, valamint a fokozott kockazati allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek
egészségének megbrzésére fokozott figyelem forditas biztositasa.

A gyermek kitelességei:

hogy részt vegyen a tevékenységekben

Ovja sajat és tarsai testi €pségét, egészségét

megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rend;jét

az 6vodapedagogus segitségével tartson rendet a kozvetlen kdrnyezetében

megorizze, és megfelelden hasznalja az Ovodai jatékokat, eszkdzoket, 6vja az o6voda létesitményeit,
eszkozeit

az intézmény foigazgatdjanak, pedagogusainak €s alkalmazottainak, 6vodas tarsainak emberi méltosagat
€s jogait tiszteletben tartsa.




A gvermek érdekeinek védelmét a sziilo, illetve a gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben (75%) a Sziilok
Kozdssége képviseli.
Sziil6: ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a gyermek
*  vér szerinti sziil6je, kivéve, ha a sziil6i feliigyeleti joggal nem rendelkezik,
»  orokbefogado sziildje, kivéve, ha a sziil6i feliigyeleti joggal nem rendelkezik,
*  gyamja vagy
* nevelGszildje.
A sziil6i jogok és kotelességek szabalyai
A sziild jogai:
e asziilot megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga,
e joga, hogy megismerje az 6voda pedagdgiai programjat, Hazirendjét, Szervezeti és miikodési szabalyzatat
® joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérdl, (naponta, illetve a fogado orakon, a
csoportban dolgoz6 6vodapedagdgusoktol)
e aszild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét
a sziild kezdeményezheti a Sziiléi Szervezet létrehozasat (az oOvoda segitésére), részt vehet és
kozremiikddhet annak tevékenységében a gyermekek fejlodése érdekében,
e joga van a gyermekek nagyobb csoportjat érintd (a felvett 1étszam 75%-a) barmely kérdésben
tajékoztatast kérni az ovoda igazgatdjatol. Az e korbe tartozd ligyek targyalasakor képviseloként,
tanacskozasi joggal részt venni a nevel6testiilet értekezletén
az 6vodai élettel kapcsolatos irasbeli javaslatara az intézmény foigazgatdja, az dvodapedagogusok, a
szlil6i szervezet vezetOségi tagjainak eldzetes vizsgalata alapjan a megkeresésétdl szamitott 30 napon
beliil érdemi valaszt kapjon.
A sziild kotelességei:
* hogy: gondoskodjék gyermeke fejlodés¢hez sziikséges feltételekrol
*  biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét
» figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését
* megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke fejlédése érdekében
* jogszabalyban eldirt nyilatkozatokat megtegye
* rendszeres kapcsolatot tartson, a gyermekével foglalkozo, 6vodapedagogusokkal
* a szilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté tevékenységeken vald részvételét, ha a
gyermekkel foglalkozé pedagdégusok erre javaslatot tesznek
+  segitse el6 gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi élet magatartasi szabalyainak
elsajatitasat
* tartsa tiszteletben az 6voda pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi méltosagat
* a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai jogviszonyban allo, cselekvOképtelen vagy korlatozottan
cselekvoképes, fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet
igényl6 egészségi allapotardl és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl a beiratkozassal egyidejileg
vagy a diagnézis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tajékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt,
tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyogyszert a gyermek mindig tartsa maganal.

4. Az 6vodaba jaras szabalyai

A gyermek az 6vodat igénybe veheti, ha teljesen egészséges, errdl orvosi igazolas az
oviKRETA rendszer intézményi feliiletén megjelenik.
A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje:
Erkezés: reggel: 5.30 - 8.15-ig
Tavozds: ebéd utan: 12.40 — 13.00 oraig
uzsonna utan: 15.00 — 16.30 - ig folyamatosan
Az ajtozaras rendje megtalalhato a bejaratnal.

A délutani pihend zavartalan biztositasa érdekében az ebéd utdn hazamend gyermekek 13.00 6ra utan az 6voda
épiiletében, udvaran nem tartozkodhatnak. Amennyiben az 6voda nyitvatartasi idejének végéig nem érkezik meg
a hozzatartozo a gyermekért, akkor a zarasig dolgozo 6vodapedagogus a sziilo altal megadott telefonszamokon
prébalja 6t elérni vagy az értesitendd hozzatartozot. Az 6vodaban feliigyeli a gyermeket a sziil6 érkezéséig.

Legalabb haromszori hivas, illetve egy orai varakozas utan sem tud a hozzatartozoval kapcsolatba 1épni,
akkor a kdtelez6 torvényi eljaras szerint a Csalad- és Gyermekvédelmi Kozpontot értesiti, majd a renddrséget.

Az 6vodabol a gyermek a sziild irasos nyilatkozata alapjan adhato ki.



Ovodai nevelésben valé részvételre kotelezett gyermek 6vodaba jarasa

Torvény értelmében: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai nevelésben vesz részt.

A sziil6 kotelessége, hogy biztositsa gyermeke dvodai nevelésben vald részvételét, tovabba tankdtelezettségének
teljesitését!

A tavolmaradas indoklasanak, igazolasanak szabalya

¢ A beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott idészakban nem latogathatja az intézményt. Ha a
pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl vald elkiilonitésérol, és
a lehet6 legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek sziileit.

* Az, hogy a gyermek ismét egészséges ¢és latogathatja az 6vodat, részt vehet az 6vodai nevelésben,
orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tdvollét pontos
id6tartamat is.

* Ha a gyermek az 6vodabol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. Ha a gyermek tavolmaradasat nem
igazoljak, a mulasztas igazolatlan!

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

*  aszilld szdban jelezte gyermeke varhato hianyzasat (1-3 nap idétartam tavollét)
*  aszilo irasban jelezte gyermeke (3 napot meghalad6) varhatd hidnyzasat és kérelmére irasbeli
engedélyt kapott a tavollétre
» agyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni
. az orvos a hidnyzast igazolta.
Igazolatlan hidnyzas
Ha a gyermek részt vesz az ¢vodai nevelésben és egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési napot
mulaszt, az dvoda foigazgatdja értesiti a gyermek tartdzkodasi helye szerint illetékes Csalad- és Gyermekvédelmi
Kozpontot, valamint az altalanos szabalysértési hatésagként eljard jarasi hivatalt. Az értesitést kovetden a Csalad-
és Gyermekvédelmi Kozpont az 6voda bevonasaval intézkedési tervet készit, a mulasztds okainak feltarasara és a
veszélyeztetd és a hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésére.
Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
foigazgatdja a mulasztasrdl tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.
Ha a gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda
féigazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a
Csalad- és Gyermekvédelmi Kdzpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ovodai elhelyezés megsziinése

* az dvodai elhelyezés a sziil6 kérelmére, masik dvodaba torténd atvétellel

« agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan

* az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort

* abejelentés tudomasulvételének napjan megsziinik annak a nem magyar allampolgarsagu gyermeknek, a
magyarorszagi nevelési-oktatasi intézménnyel létesitett 6vodai jogviszonya, aki kiilfoldre vagy sajat
orszagaba tavozik

* anevelési-oktatasi intézmény jogutod nélkiil megsziinik.

Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejiileg az 6voda

nyilvantartasabol torolni kell.

5. Az 6vodai élet szabalyozasa

A gyermekek ruhizata az 6vodaban
* legyen praktikus, kényelmes, tiszta, az id6jarasnak megfeleld
* aruha, a cserecipd, utcai cipd jellel legyen ellatva
* lnnepek, tinnepélyek alakalmaval a gyermekek, alkalomhoz il16 ruhaban, vagy a kislanyok fehér bluzban
¢és egyforma tancos szoknyakban (6voda tulajdona), a kisfitkk fehér ingben és sotét nadragban vesznek
részt, az iinnep jellegétol fiiggden
* abenti cip6 legyen jol illeszkedd, jol zar6do, a gyermek jarasat ne akadalyozza



Az értékek behozatalanak felelgssége

a gyermeknek joga van kedvenc jatékszerét behozni az 6vodaba, megdrzési helye a csoportban, illetve az
6ltozészekrényben van

a sziilének bejelentési kotelezettsége van a behozott targyat illetden, a behozott targyakért, jatékszerért
azonban nem tudunk feleldsséget vallalni,

nem hozhat az 6vodaba a gyermek egészségét, testi épségét veszélyeztetd targyakat, jatékszereket (ékszer,
szurds eszkoz stb.)

Az 6vodaba jarashoz sziikséges és nem sziikséges dolgok szabalyozasa

Sziikséges Nem sziikséges

benti ruhazat, cipd, ékszer,

tartalék fehérnemd, pizsama, értékes otthoni jatékok,

agynemil huzat, barmilyen étel, ital, siitemény,
tornafelszerelés, tobb 61tdzet ruha az 6ltdzészekrényben

fogapolo szerek,
tisztasagi csomag,
gyermek vallfa, ruhazsakkal

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az
ovodat nem latogathatja, (kivétel szakorvos altal engedélyezett betegségek esetén.)

minden sziilének kotelessége felhivni az dvodapedagogusok figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges
betegségben szenved, illetve epilepsziara, allergiara, lazgorcsre stb. hajlamos, valamint koteles a
napkozben elérhetd telefonszamat megadni

az 6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket az dvodapedagogus értesitését kovetden a sziild koteles a
legrovidebb idén beliil elvinni

gyogyszert a sziilé az 6vodapedagdgusnak nem adhat at gyermeke gydgykezelésére, kivéve, ha a gyermek
allandé gyogyszeres kezelés alatt all (szakorvos engedélyével). Ebben az esetben is csak eredeti
csomagolasban, névvel és utasitassal ellatva.

fert6zo betegség esetén a sziilének azonnal értesiteni kell az dvodat a tovabbi megbetegedések megeldzése
érdekében.

A gyermekekre vonatkozé 6v6-védo eldirasok

alapvetd kovetelmény, a gyermekek biztonsadganak, testi, lelki épségének védelme, ezért minden (az
intézmény teriiletén tartozkodd) személynek kotelessége az 0vo-védo eldirasok betartasa

az 6vodaban csak olyan berendezési targyak, eszk6zok hasznalatosak, amelyek megfelelnek az érvényes
szabalyoknak

az ovodai tevékenységekhez sziikséges eszkozoket (olld, tii stb.), udvari jatékokat csak az
ovodapedagodgus tmutatasa szerint és feliigyelete alatt hasznalhatjak a gyermekek

ovoda udvarara kerékparral és gépjarmiivel behajtani tilos! (kivéve étel- és aruszallitas)

a gyermekek érdekében — balesetek elkeriilése miatt — az 6voda udvaran és az épiiletben csak
ovodapedagogus feliigyelete mellett tartdzkodhatnak a gyermekek, ezért kérjiik a sziiloket, hogy hosszabb
beszélgetésekkel ne zavarjak az dvodapedagogusokat

ha a gyermek balesetet szenved az 6vodaban, haladéktalanul értesiteni kell az intézmény féigazgatojat,
munkavédelmi feleldsét, s megtenni a sziiksége intézkedéseket- orvos, mentd hivasa, sziil6 értesitése — €s
fel kell venni a jegyz6konyvet.

6. A gyermekek vélemény nyilvanitasanak formai

Minden 6vodapedagoégusnak torekednie kell, hogy a megfeleld beszédfegyelem megtartidsa mellett minden
gyermek elmondhassa az 6t foglalkoztaté kérdésekrdl a véleményét. Az o6vodapedagdgus tdmaszkodjon a
gyermekek Otleteire, igényeire, aktualis élményeire. A gyermekek joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben
tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrol.

A gyermek a véleményét: 6nalldan, sajat maga elmondhatja, képi titon kifejezheti, jatékaban kivetitheti.

A véleménynyilvanitas formai: szobeli, a személyes beszélgetés, metakommunikacio

A pedagogusok és a foéigazgato feladata, hogy biztositsak a gyermekek vélemény-nyilvanitasi szabadsagat.



7. A gyermekek rendszeres tajékoztatasanak rendje

A Pedagdégiai programban megfogalmazott ismeretek, valamint egyéb gyermekeket érint6 kérdések kozlése, a 3-
7 éves gyermekek életkori sajatossagainak figyelembevételével torténik.

A tdjékoztatas formdi. szobeli tajékoztatas, képi Giton torténd tajékoztatas

A gyermekek tajékoztatast kérhetnek: az 6voda féigazgatdjatol, a csoportban dolgozd 6vodapedagdgusoktol, a
pedagdgiai asszisztenstdl, a dajkaktol.

A gyermekek fejlodésérdl tajékoztatast adhat: féigazgatd és a csoportban dolgozo 6vodapedagdgusok.

8. A gyermekek értékelésének, jutalmazasanak elvei, formai

A gyermekek értékelése

az életkori, egyéni sajatossagokat figyelembe véve dnmagahoz, adottsagaihoz mérten torténik. F6 elviink a pozitiv
megerdsités.

A gyermekek értékelését az dvodapedagdgusok rogzitik gyermekenként az oviKRETA rendszerben, a ,,Gyermek
fejlédésének nyomon kovetése” feliileten, mely a gyermekek megfigyelésén, mérésén alapszik.

A gyermekek jutalmazasanak leggyakoribb formai:
* jutalmazas verbalis (dicséret, biztatas, kiemelés), nonverbalis (simogatas, érintés) formaban torténik.
* megbizatasok adasa, tevékenységbe vald bevonas
* a csoport szamara kiemelkedd ¢élmények nyujtidsa, a csoport kedvelt elfoglaltsdgdnak biztositdsa
(kirandulas, mesélés, babozas stb.)
*  targyi jutalmazast az 6vodadban nem alkalmazunk.

A gyermekekre vonatkozé fegyelmez6 intézkedések elvei
* az 6vodapedagogus feladata, felelossége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat az
elvarasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a k6zosségi élet és
tevékenység szempontjabdl, bevonjuk a gyermeket: a szabalyok kialakitasaba, ha sziikséges ujabb
szabalyok megfogalmazasaba
+ a biintetés leggyakoribb formai: rosszallo tekintet, megrové figyelmeztetés, id6leges kiemelés egy-egy
adott tevékenységbdl (maximum 5 percre) Szigoruan tilos a verés és minden testi fenyités!

9. Szolgaltatasaink:

Hit és vallasoktatds:

A hit és vallasoktatas a sziilok igénye alapjan, egyhazi jogi személy altal szervezett. Az 6vodai tevékenységektol
elkiilonitetten (egy 6vodapedagogus jelenlétével), az 6vodai életrendet figyelembe véve szervezhetd. A hit és
vallasoktatas 6vodankban heti egy alkalommal a délutani 6rakban igényelhetd téritésmentesen.

Logopédiai szolgdltatds:
A beszédhibak korrekcidjat 6vodankban hetente, a délelotti orakban logopédus latja el (téritésmentesen).

Mozgasfejlesztés:
Az iskolakésziiltségi vizsgalat alapjan, az érintett gyermekeket a Vas Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat
Koszegi Tagintézménye latja el.

10. Egyiittmiikodés a sziilokkel

Az ovodankba jaro gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, fogadjak el pajtasaik
egyéniségét, kiillonbozoségét, legyenek képesek alkalmazkodni egymashoz. Az esetleges konfliktusokat ne
durvasaggal, erészakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Ovjak és védjék kormyezetiiket.

Ezen torekvésiink sikere érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Ne
tegyenek a gyerekek el6tt indulatos megjegyzéseket masok gyermekére, az 6voda dolgozoira, sziildtarsaikra. Mas
gyermekét semmilyen formdaban nem vonhatjik felelosségre. Tiirelmesen beszéljék meg a problémakat az
ovodapedagogusokkal és bizzanak szakmai tudasukban, problémamegoldé képességiikben. Segitség gyermekiik
pozitiv fejlédését kulturdlt magatartassal, a kozosség szabalyainak megtartdsaval. Mutassanak jo példat



gyermekiiknek arra, hogyan becsiilik és 6vjak meg az 6vodai eszkdzoket, targyakat, valamint gyermekiik minden
alkotasat, munkajat, igy gondoskodnak azok hazavitelérdl.

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljilk, sziikség van igazi
egylittmikddésre, nyitottsagra és dszinteségre. A sziilének nemcsak joga, hanem kdotelessége is, hogy gyermeke
fejlodését folyamatosan figyelemmel kisérje, hogy rendszeres kapcsolatot tartson, a gyermekével foglalkozo
ovodapedagdgussal.

Az egyiittmiikodés formai

naponkénti parbeszéd (rovid idejl, néhany gondolat a napi tevékenységekrol)

sziildi értekezlet: augusztusban- 0j sziildknek, régieknek: szeptember, februar, majus,

nyilt napok: sziil6i igény alapjan, vagy 6vodapedagogusi kezdeményezésre tavasszal keriil sor
fogaddora: sziildi kérésre, 6vodapedagdgusi kezdeményezésre

féelévente tajékoztatd a gyermekek fejlodésérdl

csaladlatogatas: dvodaba 1épés eldtt, amennyiben a sziil6 beleegyezik, illetve sziikség esetén
kozos programok: kirandulasok, munkadélutanok, jeles napok.

A Sziilok Kozossége

A szilok jogaik érvényesitésére Sziilok Kozosséget hoznak létre. A Sziilok Kozossége jarhat el az 6voda
valamennyi sziil6jének képviseletében. Az dvodai Sziildk Kozdssége figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét. El a torvényben meghatérozott véleményezési, egyetértési

jogaval.

11. Gyermekétkeztetés

Az dvodai étkeztetést a JustFood Kft. biztositja.

Ovodank melegité konyhaként miikodik.

A gyermekek naponta haromszor étkeznek az 6vodaban, mely élelmiszerekbdl az 6voda ételmintat tesz
el és azt, 48 oran keresztiil megorzi (kivétel a sziiletésnapi, névnapi, gytimolcsnapi kinalat, mely
gylimolcs vagy bolti siitemény, édesség lehet, valamint a kirandulasok alkalmaval kiegészito tizorai).

Az étkezések idOpontja:

tizorai:  08.30 - 09.10 - ig (folyamatosan)
ebéd: 11.30-12.30 - ig

uzsonna: 14.30 - 15.00 - ig (folyamatosan)
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Az étkezési téritési dij kiegyenlitése utdlag — a Kdszegi Kozos Onkormanyzati Hivatal altal kidllitott
szamla alapjan — postai csekkel vagy banki atutalassal az OTP-nél vezetett 11747051-1542090-
910650008 szami Ovodai és Bolcsddei Etkeztetés nevii szamléra lehetséges, a targyhot kovetd honapban.
Csekk poétlasira a Készegi Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi és Gazdalkoddsi Osztalyan van
lehetdség.

A hianyzas lemondasa: a csoportban dolgozd dvodapedagdgusoknal, illetve az dvoda féigazgatdjanal
vagy az ovodatitkarnal az adott napon, telefonon vagy személyesen, legkés6bb reggel 9.00-ig lehetséges,
melynek érvényesitése csak a kdvetkezd naptol torténik!

A teljes hét lemondasara el6z6 hét pénteki napjan 9.00 6raig van lehetdség.

A bejelentés elmulasztasa esetén: a sziild nem tarthat igényt a téritési dij visszafizetésére, de betegség
esetén, a hidnyzas els6 napjan zart edényben elviheti a befizetett adagot (11.00 -11.30 ko6zott a hatso
konyhai bejaratnal).

Ha a gyermek bejelentés nélkiil érkezik vissza a hianyzasbol, az adott napon az étkezése nem biztositott.

Diétas étkeztetés

A JustFood Kft. tovabbra is biztositja a szakorvos altal igazolt diétas étkezést igényld személy szdmara az
allapotanak megfeleld diétas étrendet. Igazolast csak szakorvostdl fogadhatunk el (Pl.:gasztroenterologus-,
diabetologus-, allergologustol). Az igazolasokat adott hataridével adjak ki, ezért fontos, hogy ha az igazolas lejart,
a sziilok idében gondoskodjanak a hosszabbitasrél, amennyiben tovabbra is sziikséges. Az igényeket a csoportban

dolgozo

ovodapedagdgusoknal, illetve az 6vodatitkarnal kell jelezni.



Téritésmentes étkezés igénybevételére jogosult
1. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
2. tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek,
olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
4. olyan csaladdban ¢él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem Osszege nem
haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csdkkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at,
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5. nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag
A 3. pontban figyelembe vehetd gyermekek kore: egy lakasban eggyiittlakd, ott bejelentett lakohellyel vagy
tartdzkodasi hellyel rendelkez6:

- 18 éven aluli gyermek,

- 25 évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszerii oktatasban részt vevo, vagy felsGoktatési

- intézményben nappali képzésben tanulo,

- életkortol fiiggetleniil tartosan beteg, vagy stlyos fogyatékos gyermek, kivéve:

a nevel6sziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermek, valamint a nevelOsziilonél elhelyezett
nevelésbe  vett gyermek és utdgondozoi ellatasban részesiild fiatal felnott

Ki igényelheti az ingyenes gyermekétkeztetést?

* az 6vodaba jaro gyermek sziilje (elég, ha az egyik sziiléd megigényli)

* az 6vodaba jaro gyermek csaladba fogadd gyamja,

* anevelésbe vett, vodaba jaré gyermek neveldsziildje.
Hogyan lehet igényelni az ingyenes gyermekétkeztetést?

*  Azigényléshez sziikséges nyilatkozat kitdltésével.

* A nyilatkozat atvehet6 a gyermekvédelmi feleldst6l, illetve a csoportokban az 6vodapedagodgusoktol.

* A nyilatkozat benyujtasaval egyidejlileg semmilyen egyéb dokumentumot nem kell csatolni.

* A kitoltéshez sziikség esetén segitséget nyujtunk.

* Azingyenes gyermekétkeztetés az év soran barmikor igényelheto.
Amennyiben barmilyen valtozas torténik, azt az intézmény felé 15 napon beliil jelezni kell! A kedvezményre
valé jogosultsagokrol szolé igazolasokat — a Kkitoltott nyilatkozattal egyiitt — az 6vodaban Kkell leadni. .4
Jjogosultsag a kérelem benyujtasat koveto naptol él, ekkortol étkezhet ingyen a gyermek.
Eziton hivjuk fel a kedves sziilok figyelmét, hogy a nyilatkozatot biintetdjogi felel6sségiik tudataban kell
megtenniiik, illetve a Sziil6/Gondyvisel6 felel6ssége megfelel6é idében benyujtani az igazolasokat! Ellenkez6
esetben a 100%-os téritési dijat kell megfizetnie.

12. Egyéb szabalyok

* A sziilok altal hasznalhato teriiletek az ovodaban:
- folyosok, gyermekoltozok
- udvar
* A sziilok altal nem hasznalhato teriiletek:
- csoportszobak, tornaszoba (kivétel kozos rendezvények, nyiltnapok, munkadélutanok soran)
- mosdo és WC helyiségek
- neveldi szoba (kivétel fogadoorak idején)
- ovodatitkari iroda
- féigazgatoi iroda (kivétel a gyermekkel, az intézménnyel kapcsolatos megkeresés, iigyintézés
esetén)
- s6szoba (kivétel eldzetes bejelentkezés alapjan)
- fejlesztd szoba (kivétel elézetes megbeszélés alapjan)
- felnétt 61t6z6, mosdkonyha, vasald-szaritod helyiség
- konyha és a hozza tartoz6 kiszolgalohelyiségek.
*  Dohanyzas az 6voda egész teriiletén és 5 méteres korzetében TILOS!
*  Drog és alkoholos befolyasoltsag alatt all6 személy, az 6voda teriiletén nem tartézkodhat! Gyermeket
ilyen allapotl személynek nem adhatunk ki!
*  Kereskedelmi, tigynoki, reklam tevékenység: az 6voda teriiletén nem folytathato, kivéve az 6voda altal
szervezett rendezvények alkalmaval.
* Az ovoda teriiletére allatot behozni csak rendezvény alkalmaval engedélyezett!



A hazirend nyilvanossagra hozatala
A hazirend a féigazgato irodajaban és az 6voda honlapjan megtekinthetd, olvashatd. Az 6vodai beirataskor minden
sziilé személyesen megkapja.

Kedves Sziilok!

Kérem, hogy a fent emlitett hazirendben megfogalmazottakat figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek
érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

Készeg, 2026. jinius 19.

Tisztelettel:

Vargané Pochan Zsuzsanna
féigazgato-helyettes
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BEVEZETES

Ovodank hazirendjének torvényi szabalyzéi

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény

2023.¢évi LIL torvény a pedagogusok 10j életpalyajarol

401/2023. (VII. 30.) Kormanyrendelet a pedagogusok 11j életpalydjarol szold 2023. évi LII. torvény
végrehajtasarol

363/2012.(XI1. 17) Korményrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

A hazirend célja: az 6voda hivatalos jogforrasa, mely magaba foglalja a betartando szabalyokat, a kiilonb6z6
jogszabalyokban megfogalmazott jogok és kdtelességek érvényesiilésének helyi gyakorlatat, melyek biztositjak az
intézmény torvényes mitkodését, belsd szabalyozasat és a zavartalan neveldmunkat.

1. Altalanos informaciok az ovodaroél

Az intézmény neve: Készeg Meseviros Ovoda és Bolcséde

Az intézmény fenntartéja: KOSZEG VAROS ONKORMANYZATA
A székhelyovoda cime: 9730 Kdszeg, Varkor 42.

A székhelyovoda telefon/fax szama: 06/94-360-199

A székhely6voda e-mail cime: kozpontiovi@microweb.hu

A székhely6voda honlapja:www.koszegmesevarosovoda.hu

Az intézmény megbizott féigazgatojanak neve: Klobetzné Fehér I1diko
Fogaddoraja: minden honap els6 hétféjén: 10 -12 oraig

Az intézmény féigazgato-helyettesének neve:
Vargané Pochan Zsuzsanna

Fogaddoraja: minden honap masodik hétfgjén: 13 — 14 oraig

A tagovoda neve: Készeg Meseviros Ovoda és Boleséde Felsévarosi Tagévodaja
Roviditett neve: Felsévarosi Tagovoda

Az 6voda fenntartdja: KOSZEG VAROS ONKORMANYZATA

Az 6voda cime: 9730 Kdszeg, Bajcsy-Zsilinszky Endre utca 25.

Az 6voda telefon/fax szama: 06/94-360-516

Az 6voda e-mail cime: felsovarosi.koszeg@gmail.com

Tagintézmény-igazgat6 neve: Borhy Eva

Fogaddoraja: minden honap elsé keddjén: 12.30 -13.30 oraig

2. Az intézményre vonatkozo szabalyozas

Az 6vodai felvétel, atvétel rendje

A fenntartd az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével Osszefliggd eljarasrol
kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a helyben szokdsos modon, a beiratkozas elsé hatarnapjat
megel6zden legalabb harminc nappal.

A sziil6 — a bolcsddei ellatasban részesiilé gyermek kivételével — az 6vodai nevelésben torténd részvételre
jogszabaly alapjan kdotelezett gyermekét koteles beiratni az dnkormanyzat kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott iddpontban, vagy az 6vodalatogatasi kotelezettség alol felmentését kérni.
A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét
kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat kovetd tizenot napon beliil
irasban értesiteni a hivatalt. A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett,

az 6vodaval jogviszonyban allo gyermek sziildje, ha gyermeke az ovodakdtelezettségét a jovoben
kiilfoldon teljesiti, elozetesen koteles értesiteni az igazgatot.


http://www.koszegmesevarosovoda.hu/

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az 6voda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betdlti, feltéve,
hogy az 6voda minden a felvételi korzetébe tartozo, lakohellyel, ennek hidnyaban tartéozkodasi hellyel
rendelkez6 haroméves és anndl idésebb gyermek dvodai felvétele teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év
kezd6 napjatdl legaldbb napi négy ordban dvodai nevelésben vesz részt. A sziild — targyév aprilis 15.
napjaig benytjtott — kérelme alapjdn a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti, kiillonds méltanylast érdemld
esetben,- ha a sziilé a gyermek negyedik életévének betoltését megel6zéen mar kérelmezte, tigy ujabb —
kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti
a Kormany rendeletében kijelolt szerv felmentheti a gyermeket az 6vodai nevelésben valo részvétel aldl,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell
meghallgatni, az intézmény igazgatdja vagy a védond tovabba tartds gyogykezelés alatt allé gyermek
esetében az Eiitv.89.§-a szerinti altalanos rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt allé gyermek esetében
a kérelem targyév aprilis 15. napja utan is benyujthatd. Az eljarasi hataridé 6tven nap.

A kotelez6 dvodai nevelésben vald részvétel alol felmentett gyermek sziildje a nevelési év kdzben kérheti
a gyermek felvételét az intézmény igazgatojanal.

Az o6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazold
hatésdgi igazolvanyokat, TAJ kartyat, tovabba a szilld személyazonossagat igazold hatdsagi
igazolvanyokat és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.

A fbigazgatd megbizasabol a tagintézmény igazgatdja az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add
dontést irasban, a kérelem elutasitasara vonatkozo dontést hatarozati formaban kozli a sziilovel.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi
nyilvantartasa az atadé 6voda értesitése alapjan az atvevd 6voda feladata. Az 6voda torli az 6vodaba
felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek 6vodai jogviszonya megsziint.

A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetébe lakik, ahol sziil6je
dolgozik, illetve ahova testvére mar 6vodaba jar. Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt az 6vodakdteles
gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda korzetében lakik.

A sziilé gyermeke ovodai felvételét barmikor kérheti. Az ujonnan jelentkezd gyermekek fogadasa az
ovodai nevelési évben folyamatosan torténik, a felvehetd 1étszam eléréséig.

A kijeldlt 6voda, ha nem latja el a kotelezo felvételt biztositd 6voda feladatait, csak helyhiany miatt
tagadhatja meg a gyermek felvételét.

Az oOvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarl a sziilok és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett a tagintézmény-igazgatd dont.

A tankotelezettség megallapitasa

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 6. életévét betolti, tankotelesség valik. A
tankotelezettség iskolaba jarassal teljesithetd.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezo szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januar 18-ig nyujthatja be a
felmentést engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakért6i
bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakért6i bizottsag a sziiléi kérelem benyujtasara nyitva allo hataridé elott a
gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem
benyujtasara nincs sziikség.

Az 6voda nyitvatartasa

Az ovodai nevelési év szeptember 1 - augusztus 31-ig tart
Az 6voda hétfotd] péntekig (5 munkanap) tart nyitva.
Az 6voda minden nap 5.30 — 16.30 — ig van nyitva (0sszesen 11 éra/nap).
Reggel 5.30 — 7.00 —ig, délutan 15.30 — 16.30 — ig jaték dsszevont csoportokban.
A nevelés nélkiili munkanapok szama (kdznevelési torvény értelmében) évi 5 munkanap engedélyezett,
mely tovabbképzésre, értekezletre, szakmai napra vehetd igénybe.
A nevelés nélkiili munkanapokon ellatast a nyitva tartd 6vodakban biztositunk.
A nevelés nélkiili munkanapok idépontjardl a sziiloket legalabb 7 munkanappal el6bb értesitjiik.
A nyari karbantartasi, takaritasi sziinetben (nyari leallas) az 6voda a fenntartd rendelkezése szerint tart
zarva. IdGtartama: 5 hét (ellatas a nyitva tartdo 6vodakban biztositunk).



A nyéri karbantartasi munkak, a nyari szabadsagolasok és a lecsokkent gyermeklétszam miatt 6sszevont
csoportok miikodnek. Bizonyos esetekben, alkalmanként az év sordn, az igazgaté engedélyével barmikor
torténhet 6sszevonas.

A gyermekek napirendje
Programunk rugalmas napirendje biztositja a jatékidd védelmét.
Iddtartam Tevékenység
5.30-7.00 Jaték 0sszevont csoportban
7.00-11.30 Szabad jaték
8.30-9.10 - Testapolasi teendok, folyamatos tizorai

Tevékenységekben megvalosuld tanulas

Szabad és iranyitott mozgas, edzés

Levegdzés. Tapasztalatszerz6 sétak, megfigyelések, cselekvéses tanulas
Szakemberek fejlesztd tevékenysége

11.30-12.30 El6késziiletek az étkezéshez, ebéd
12.30 - 16.00 Testapolasi teend6k
Pihenés
Folyamatos felkelés
1430-15.10 | - Uzsonna
Szabad jaték
16.00 — 16.30 Jaték 6sszevont csoportban
7.00 — 16.00 Osszesen 45 perces iskola-elokészité pedagogiai tevékenység

3. Jogok és kotelességek

Gyermeki jogok és kotelességek szabalyai
A gyermek jogai:

a gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagos és egészséges kornyezetben
neveljék és oktassak, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdségek biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki

személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatdsihoz valé jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat a nevelési-
oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, ¢ joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen
jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat

a gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek

a gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben, oktatasban
részesiiljon

nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfelelden neveljék, oktassak

adottsaganak megfeleldé megkiilonboztetett banasmodban részesiiljon, pedagodgiai szakszolgalathoz
forduljon segitségért

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen kedvezményes étkezésben részesiiljon

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban legyen része

a csalad vilagnézeti hovatartozasanak megfelelden hit és vallasoktatasban részt vegyen

a diabétesszel €16, valamint a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek
egészségének megdrzésére fokozott figyelem forditas biztositasa.

A gyermek kotelességei:

hogy részt vegyen a tevékenységekben

Ovja sajat és tarsai testi €pségét, egészségét

megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rend;jét
az 6vodapedagogus segitségével tartson rendet a kozvetlen kornyezetében




megorizze, és megfeleléen hasznalja az dvodai jatékokat, eszkdzoket, ovja az dvoda létesitményeit,

eszkozeit

az 6Ovoda igazgatdjanak, pedagogusai és alkalmazottai, 6vodas tarsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa.

A gyermek érdekeinek védelmét a sziild, illetve a gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben (75%) a Sziilok
Kozossége képviseli.

Sziil6: ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a gyermek

vér szerinti sziilje, kivéve, ha a sziildi felligyeleti joggal nem rendelkezik,
orokbefogado sziildje, kivéve, ha a sziildi feliigyeleti joggal nem rendelkezik,
gyamja vagy

nevel6sziildje.

A sziil6i jogok és kotelességek szabalyai
A sziild jogai:

a sziil6t megilleti a nevelési-oktatdsi intézmény szabad megvalasztasanak joga

joga, hogy megismerje az 6voda Pedagdgiai programjat, Hazirendjét, Szervezeti és miikodési szabalyzatat
joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérdl,(naponta, illetve a fogadd dérakon, a
csoportban dolgozo dvodapedagdgusoktol)

a sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét

a sziild kezdeményezheti a Sziiléi Szervezet létrehozasat (az dvoda segitésére), részt vehet és
koézremiikddhet annak tevékenységében a gyermekek fejlédése érdekében,

joga van a gyermekek nagyobb csoportjat érintd (a felvett 1étszam 75%-a) barmely kérdésben tajékoztatast
kérni az 6voda igazgatojatol. Az e korbe tartozo tigyek targyalasakor képviseloként, tanacskozasi joggal
részt venni a neveldtestiilet értekezletén

az ovodai élettel kapcsolatos irasbeli javaslatara az intézmény igazgatdja, az dvodapedagogusok, a sziiléi
szervezet vezetdségi tagjainak elzetes vizsgalata alapjan a megkeresését6l szamitott 30 napon beliil
érdemi valaszt kapjon.

A sziild kotelességei:

hogy: gondoskodjék gyermeke fejlddéséhez sziikséges feltételekrol

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét

figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését

megtegyen minden t6le elvarhatot gyermeke fejlodése érdekében

jogszabalyban el6irt nyilatkozatokat megtegye

rendszeres kapcsolatot tartson, a gyermekével foglalkozo, 6vodapedagdgusokkal

a szild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton €s a fejlesztd tevékenységeken valo részvételét, ha a
gyermekkel foglalkozo6 pedagogusok erre javaslatot tesznek

segitse el6 gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi élet magatartasi szabalyainak
elsajatitasat

tartsa tiszteletben az 6voda pedagodgusainak, alkalmazottainak emberi méltosagat

a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai jogviszonyban allo, cselekvoképtelen vagy korlatozottan
cselekvbképes, fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet
igényld egészségi allapotardl és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl a beiratkozassal egyidejiileg
vagy a diagndzis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tajékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt,
tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyogyszert a gyermek mindig tartsa maganal.

4. Az 6vodaba jaras szabalyai

A gyermek az o6vodat igénybe veheti, ha teljesen egészséges, errdl orvosi igazolas az
oviKRETA rendszer intézményi feliiletén megjelenik.
A gyermekek napi tiz oranal hosszabb ideig nem tartézkodhatnak az évodéban!

A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje:
Erkezés: reggel: 5.30 - 8.30

Tavozas: ebéd utan: 12.40 — 13.00 oraig

uzsonna utan: 15.00 — 16.30 - ig folyamatosan



Az ajtozaras rendje megtalalhaté a bejaratnal.

A délutani pihend zavartalan biztositasa érdekében az ebéd utdn hazamend gyermekek 13.00 6ra utan az 6voda
épiiletében, udvaran nem tartézkodhatnak. Amennyiben az 6voda nyitvatartasi idejének végéig nem érkezik meg
a hozzatartozo a gyermekért, akkor a zarasig dolgoz6 évodapedagodgus a sziild altal megadott telefonszdmokon
probalja 6t elérni vagy az értesitendd hozzatartozot. Az dvodaban feliigyeli a gyermeket a sziil6 érkezéséig.

Legalabb haromszori hivas, illetve egy orai varakozas utan sem tud a hozzatartozoval kapcsolatba 1épni,
akkor a kdtelezd torvényi eljaras szerint a Csalad- és Gyermekvédelmi Kozpontot értesiti, majd a renddérséget.

Az dvodabdl a gyermek a sziild irdsos nyilatkozata alapjan adhato ki.

Ovodai nevelésben valé részvételre kitelezett gyermek 6vodaba jarasa
Torvény értelmében: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai nevelésben vesz részt.

A sziil6 kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, tovabba tankotelezettségének
teljesitését!

A tavolmaradas indoklasanak, igazolasanak szabalya

*+ A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az intézményt. Ha a
pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl valo elkiilonitésérdl, és
a lehet6 legrovidebb id6n beliil értesiti a gyermek sziileit.

* Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja az intézményt, részt vehet az 6vodai nevelésben,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
idGtartamat is.

* Ha a gyermek az 6vodabol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. Ha a gyermek tavolmaradéasat nem
igazoljak, a mulasztas igazolatlan!

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
* aszild szdban jelezte gyermeke varhato hianyzasat (1-3 nap idétartamu tavollét)
* aszilo irasban jelezte gyermeke (3 napot meghaladd) varhaté hidnyzasat és kérelmére irasbeli engedélyt
kapott a tavollétre
+ agyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.
* azorvos a hianyzast igazolta.

Igazolatlan hidnyzas

Ha a gyermek részt vesz az dvodai nevelésben és egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési napot
mulaszt, az 6voda igazgatdja €rtesiti a gyermek tartozkodasi helye szerint illetékes Csalad- és Gyermekvédelmi
Kozpontot valamint az altalanos szabalysértési hatosagként eljaro jarasi hivatalt. Az értesitést kovetéen a Csalad-
és Gyermekvédelmi Kozpont az 6voda bevonasaval intézkedési tervet készit, a mulasztas okainak feltarasara és a
veszélyeztetd és a hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésére.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztidsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hlisz nevelési napot, az dvoda igazgatoja
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a Csalad- és
Gyermekvédelmi Kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ovodai elhelyezés megsziinése

* az dvodai elhelyezés a sziild kérelmére, masik 6vodaba torténd atvétellel

» agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan

* az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort

* abejelentés tudomasulvételének napjan megsziinik annak a nem magyar allampolgarsagl gyermeknek, a
magyarorszagi nevelési-oktatasi intézménnyel létesitett 6vodai jogviszonya, aki kiilféldre vagy sajat
orszagaba tavozik

* anevelési-oktatasi intézmény jogutodd nélkiil megsziinik.

Ha az ovodai jogviszony megszlinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejiileg az 6voda

nyilvantartasabol t6rolni kell.



5. Az 6vodai élet szabalyozasa

A gyermekek ruhazata az 6vodaban

legyen praktikus, kényelmes, tiszta, az iddjarasnak megfeleld

a ruha, a cserecip0, utcai cipd jellel legyen ellatva

iinnepek, iinnepélyek alakalmaval a gyermekek, alkalomhoz ill6 ruhdban, vagy a kislanyok fehér blizban
¢és egyforma tancos szoknyakban (6voda tulajdona), a kisfiik fehér ingben és sotét nadragban vesznek
részt, az iinnep jellegétol fiiggden

a benti cipd legyen jol illeszked®, jol zarodo, a gyermek jarasat ne akadalyozza

Az értékek behozatalanak felelgssége

a gyermeknek joga van kedvenc jatékszerét behozni az 6vodaba, megdrzési helye a csoportban, illetve az
0ltoz6szekrényben van

a szlilének bejelentési kotelezettsége van a behozott targyat illetden, a behozott targyakeért, jatékszerért
azonban nem tudunk felelsséget vallalni,

nem hozhat az 6vodaba a gyermek egészségét, testi épségét veszélyeztetd targyakat, jatékszereket (ékszer,
szros eszkoz stb.)

Az 6vodaba jarashoz sziikséges és nem sziikséges dolgok szabalyozasa

Sziikséges Nem sziikséges

benti ruhazat, benti cip0, ékszer,

tartalék fehérnemd, értékes otthoni jatékok,
pizsama, 4gynemii huzat, barmilyen étel, ital, siitemény,
tornafelszerelés,

fogapolo szerek,
tisztasagi csomag,
gyermek vallfa, ruhazsakkal

tobb 6ltdzet ruha az 61tdzdszekrényben

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

az ovodaban csak egészséges gyermek tartdzkodhat! Beteg, gyogyszeres kezelés alatt alléo gyermek az
ovodat nem latogathatja, (kivétel szakorvos altal engedélyezett betegségek esetén.)

minden sziilének kotelessége felhivni az dvodapedagogusok figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges
betegségben szenved, illetve epilepsziara, allergiara, lazgorcsre stb. hajlamos, valamint koteles a
napkdzben elérhetd telefonszamat megadni

az ovodaban megbetegedd, lazas gyermeket az dvodapedagdgus értesitését kdvetden a sziild koteles a
legrovidebb idon beliil elvinni

gyogyszert a sziilé az 6vodapedagdgusnak nem adhat at gyermeke gyogykezelésére, kivéve, ha a gyermek
allando6 gyogyszeres kezelés alatt all (szakorvos engedélyével). Ebben az esetben is csak eredeti
csomagolasban, névvel és utasitassal ellatva.

fert6z06 betegség esetén a sziilének azonnal értesiteni kell az 6vodat a tovabbi megbetegedések megel6zése
érdekében.

A gyermekekre vonatkozé 6vé-védo eldirasok

alapvetd kovetelmény, a gyermekek biztonsaganak, testi, lelki épségének védelme, ezért minden (az
intézmény teriiletén tartozkodd) személynek kotelessége az 0vo-védo eldirasok betartasa

az 6vodaban csak olyan berendezési targyak, eszkdzok hasznalatosak, amelyek megfelelnek az érvényes
szabalyoknak

az Ovodai tevékenységekhez sziikséges eszkozoket (ollo, ti stb.), udvari jatékokat csak az
ovodapedagogus utmutatasa szerint és feliigyelete alatt hasznalhatjak a gyermekek

ovoda udvarara kerékparral és gépjarmiivel behajtani tilos! (kivéve aruszallitas)

a gyermekek érdekében — balesetek elkeriilése miatt — az 6voda udvaran és az épiiletben csak
ovodapedagogus feliigyelete mellett tartozkodhatnak a gyermekek, ezért kérjiik a sziiloket, hogy hosszabb
beszélgetésekkel ne zavarjak az 6vodapedagogusokat

ha a gyermek balesetet szenved az ovodaban, haladéktalanul értesiteni kell az 6voda igazgatojat,
munkavédelmi feleldsét, s megtenni a sziiksége intézkedéseket- orvos, mentd hivasa, sziild értesitése — és
fel kell venni a jegyz6konyvet.



6. A gyermekek vélemény nyilvanitasanak formai

Minden 6vodapedagogusnak torekednie kell, hogy a megfeleld beszédfegyelem megtartdsa mellett minden
gyermek elmondhassa az 6t foglalkoztatd kérdésekrdl a véleményét. Az dvodapedagogus tdmaszkodjon a
gyermekek Otleteire, igényeire, aktualis élményeire. A gyermekek joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben
tartadsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrol.

A gyermek a véleményét: dnalldan, sajat maga elmondhatja, képi ton kifejezheti, jatékaban kivetitheti.

A véleménynyilvanitas formai: szobeli, a személyes beszélgetés, metakommunikaciod

A pedagogusok ¢és a tagintézmény-igazgatd feladata, hogy biztositsdk a gyermekek vélemény-nyilvanitasi
szabadsagat.

7. A gyermekek rendszeres tajékoztatasanak rendje

A Pedagoégiai programban megfogalmazott ismeretek, valamint egyéb gyermekeket érinté kérdések kozlése, a 3-
7 éves gyermekek életkori sajatossagainak figyelembevételével torténik.

A tdajékoztatas formdi. szobeli tajékoztatas, képi Gton torténd tajékoztatas

A gyermekek tajékoztatast kérhetnek: a csoportban dolgozé 6vodapedagdogusoktol, a pedagdgiai asszisztenstol, a
dajkaktol, tagintézmény-igazgatotol.

A gyermekek fejlédésérdl tajékoztatast adhat: tagintézmény-igazgatd és a csoportban dolgozé 6vodapedagdgusok.

8. A gyermekek értékelésének, jutalmazasanak elvei, formai

A gyermekek értékelése

az életkori, egyéni sajatossagokat figyelembe véve 6nmagahoz, adottsagaihoz mérten torténik. Fo elviink a pozitiv
megerdsités.

A gyermekek értékelését az dvodapedagogusok rogzitik gyermekenként az oviKRETA rendszerben, a ,,Gyermek
fejlodésének nyomon kdvetése” feliileten, mely a gyermekek megfigyelésén, mérésén alapszik.

A gyermekek jutalmazasanak leggyakoribb formai:
* jutalmazas verbalis (dicséret, biztatas, kiemelés), nonverbalis (simogatas, érintés) formaban torténik
* megbizatasok adasa, tevékenységbe vald bevonas
* a csoport szamara kiemelked6 élmények nyujtasa, a csoport kedvelt elfoglaltsaganak biztositasa
(kirandulas, mesélés, babozas stb.)
*  targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk.

A gyermekekre vonatkozé fegyelmez6 intézkedések elvei
* az oOvodapedagogus feladata, felel6ssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat az
elvarasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a kdzdsségi élet és
tevékenység szempontjabol bevonjuk a gyermekeket: a szabalyok kialakitasaba, ha sziikséges ujabb
szabalyok megfogalmazasaba
* a biintetés leggyakoribb formai: rosszalld tekintet, megrovo figyelmeztetés, idoleges kiemelés egy-egy
adott tevékenységbdl (maximum. S-percre).

Szigoruan tilos a verés és minden testi fenyités!

9. Szolgaltatasaink:

Hit és vallasoktatas:
A hit és vallasoktatds a sziilok igénye alapjan, egyhdzi jogi személy altal szervezett. Az dvodai
tevékenységektol elkiilonitetten (egy ovodapedagogus jelenlétével), az 6vodai életrendet figyelembe
véve szervezhetd. A hit és vallasoktatas 6vodankban heti egy alkalommal a délutani 6rakban igényelhetén
téritésmentesen.




Logopédiai szolgaltatas:

V4

Mozgdsfejlesztés:
Az iskolakésziiltségi vizsgalat alapjan, az érintett gyermekeket a Vas Varmegyei Pedagogiai
Szakszolgalat Kdszegi Tagintézménye latja el.

10. Egyiittmiikodés a sziilokkel

Az 6vodankba jar6 gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, fogadjak el pajtasaik
egyéniségét, kiilonbozoségét, legyenek képesek alkalmazkodni egymashoz. Az esetleges konfliktusokat ne
durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Ovjék és védjék koryezetiiket.

Ezen torekvésiink sikere érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Ne
tegyenek a gyerekek eldtt indulatos megjegyzéseket masok gyermekére, az 6voda dolgozoira, sziilétarsaikra. Mas
gyermekét semmilyen formaban nem vonhatjak felelgsségre. Tiirelmesen beszéljék meg a problémakat az
ovodapedagogusokkal és bizzanak szakmai tudasukban, problémamegoldé képességiikben. Segitség gyermekiik
pozitiv fejlodését kulturalt magatartassal, a kozosség szabalyainak megtartdsdval. Mutassanak jo példat
gyermekiiknek arra, hogyan becsiilik és 6vjak meg az dvodai eszkozoket, targyakat, valamint gyermekiik minden
alkotasat, munkajat, igy gondoskodnak azok hazavitelérdl.

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikség van igazi
egylittmikodésre, nyitottsagra és dszinteségre. A sziilének nemcsak joga, hanem kotelessége is, hogy gyermeke
fejlédését folyamatosan figyelemmel kisérje, hogy rendszeres kapcsolatot tartson, a gyermekével foglalkozo
ovodapedagdgussal.

Az egyiittmiikodés formai
* naponkénti parbeszéd (rovid idejii, néhany gondolat a napi tevékenységekrol)
*  sziil6i értekezlet: augusztusban- 0j sziiloknek, régicknek: szeptember, februar, majus,
* nyilt napok: sziildi igény alapjan, vagy 6vodapedagogusi kezdeményezésre tavasszal keriil sor
+ fogaddora: sziildi kérésre, 6vodapedagdgusi kezdeményezésre
+  félévente tajékoztatd a gyermekek fejlédésérol
» csaladlatogatas: 6vodaba 1épés el6tt, amennyiben a sziild beleegyezik, illetve sziikség esetén
*  kozos programok: kirandulasok, munkadélutanok, jeles napok.

A Sziilok Ko6zossége

A sziilok jogaik érvényesitésére Sziillok Kozosséget hoznak létre. A Sziilok Kozossége jarhat el az 6voda
valamennyi sziildjének képviseletében. Az ovodai Sziilok Kozossége figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét. El a torvényben meghatarozott véleményezési, egyetértési
jogaval.

11. Gyermekétkeztetés

* Az ¢6vodai étkeztetést a JustFood Kft. biztositja.

+  Ovodank melegité konyhaként miikodik.

* A gyermekek naponta haromszor étkeznek az 6vodaban, mely élelmiszerekbdl az dvoda ételmintat tesz
el és azt, 48 oran keresztiil meg6rzi (kivétel a sziiletésnapi, névnapi, gyiimolcsnapi kinalat, mely gyiimdlcs
vagy bolti siitemény, édesség lehet, valamint a kirdndulasok alkalmaval kiegészit0 tizorai).

Az étkezések id6pontja:
tizorai:  08.30 - 09. 10 - ig (folyamatosan)
ebéd: 11.30 - 12.30 - ig
uzsonna: 14.45 - 15.00 - ig (folyamatosan)
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« Az étkezési téritési dij kiegyenlitése utdlag — a Kdszegi Kozos Onkormanyzati Hivatal altal kidllitott
szamla alapjan — postai csekkel vagy banki atutalassal az OTP-nél vezetett 11747051-15420909-
10650008 szama Ovodai és Bolcs6dei Etkeztetés nevii szamlara lehetséges, a targyhot koveté honapban.
Csekk potlasira a Készegi Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztalydn van
lehetdség.



* A hianyzas lemondasa: a csoportban dolgozd 6vodapedagdégusoknal, az adott napon, telefonon vagy
személyesen, legkésébb reggel 9.00-ig lehetséges, melynek érvényesitése csak a kovetkezd naptol
torténik!

* A teljes hét lemondasara el6z6 hét pénteki napjan 9.00 -ig van lehetdség.

* A bejelentés elmulasztasa esetén: a sziild nem tarthat igényt a téritési dij visszafizetésére, de betegség
esetén, a hidnyzas els6 napjan zart edényben elviheti a befizetett adagot (11.00 -11.30 kozott a hatso
konyhai bejaratnal)

* Ha a gyermek bejelentés nélkiil érkezik vissza a hidnyzasbol, az adott napon az étkezése nem biztositott.

Diétas étkeztetés

A JustFood Kft. tovabbra is biztositja a szakorvos altal igazolt diétas étkezést igényld személy szamdara az
allapotanak megfelelé diétas étrendet. Igazolast csak szakorvostdl fogadhatunk el (PL: gasztroenteroldgus -,
diabetologus-, allergologustol). Az igazolasokat adott hataridovel adjak ki, ezért fontos, hogy ha az igazolas lejart,
a sziilok idében gondoskodjanak a hosszabbitasrol, amennyiben tovabbra is sziikséges. Az igényeket a csoportban
dolgozé 6vodapedagdgusokndl, illetve az dvodatitkarnal kell jelezni.

Téritésmentes étkezés igénybevételére jogosult
1. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
2. tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek,
olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
4. olyan csaladban ¢él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi jovedelem Gsszege nem
haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at,

w

5. nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag
A 3. pontban figyelembe vehetd gyermekek kore: egy lakasban eggyiittlakd, ott bejelentett lakohellyel vagy
tartdzkodasi hellyel rendelkezd:

- 18 éven aluli gyermek,

- 25 évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszerii oktatasban részt vevo, vagy felsGoktatasi

- intézményben nappali képzésben tanulo,

- életkortodl fliggetleniil tartdsan beteg, vagy stlyos fogyatékos gyermek, kivéve:

a nevel6sziilénél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermek, valamint a neveldsziilonél elhelyezett
nevelésbe  vett gyermek és utdgondozodi ellatasban részesiilo fiatal felnott

Ki igényelheti az ingyenes gyermekétkeztetést?

* az 6vodaba jaro gyermek sziilje (elég, ha az egyik sziilé megigényli)

* az 6vodaba jaro gyermek csaladba fogadd gyamja,

* anevelésbe vett, 6vodaba jaré gyermek neveldsziildje.
Hogyan lehet igényelni az ingyenes gyermekétkeztetést?

* Az igényléshez sziikséges nyilatkozat kitoltésével.

* A nyilatkozat atvehet6 a gyermekvédelmi feleldst6l, illetve a csoportokban az 6vodapedagogusoktol.

* A nyilatkozat benyujtasaval egyidejlileg semmilyen egyéb dokumentumot nem kell csatolni.

* A kitoltéshez sziikség esetén segitséget nyujtunk.

* Azingyenes gyermekétkeztetés az év soran barmikor igényelhetd.
Amennyiben barmilyen valtozas torténik, azt az intézmény felé 15 napon beliil jelezni kell! A kedvezményre
valé jogosultsagokrol szo6lé igazolasokat — a Kkitoltott nyilatkozattal egyiitt — az 6vodaban kell leadni. .4
Jjogosultsag a kérelem benyujtasat kéveto naptol él, ekkortol étkezhet ingyen a gyermek.
Eziton hivjuk fel a kedves sziilok figyelmét, hogy a nyilatkozatot biintetéjogi felelosségiik tudataban kell
megtenniiik, illetve a Sziil6/Gondvisel6 felelossége megfelel6 idében benyujtani az igazolasokat! Ellenkez6
esetben a 100%-os téritési dijat kell megfizetnie.

12. Egyéb szabalyok

o A sziilok altal hasznalhato teriiletek az ovodaban:
- folyosok, gyermekoltozok
- udvar



* A sziilok altal nem hasznalhato teriiletek:
- csoportszobak, tornaszoba (kivétel kozds rendezvények, nyiltnapok, munkadélutanok soran)-
mosdé és WC helyiségek
- neveldi szoba (kivétel fogadoorak idején)
- igazgatoi iroda (kivétel a gyermekkel, az intézménnyel kapcsolatos, megkeresés, iigyintézés)
- felnétt 61626
- konyha és a hozz4 tartozo kiszolgalohelyiségek.

*  Dohanyzas az 6voda egész teriiletén és 6t méteres kdrzetében TILOS!

*  Drog és alkoholos befolyasoltsag alatt allo személy, az 6voda teriiletén nem tartozkodhat! Gyermeket
ilyen allapoti személynek nem adhatunk ki!

*  Kereskedelmi, iigynéki, reklam tevékenység: az dvoda teriiletén nem folytathato, kivéve az dvoda altal
szervezett rendezvények alkalmaval.

* Az ovoda teriiletére allatot behozni csak rendezvény alkalmaval engedélyezett!

A hazirend nyilvanossagra hozatala

A hazirend a tagintézmény-igazgat6 irodajaban €s a honlapon megtekinthetd, olvashatd. Az 6vodai beirataskor
minden sziilé személyesen megkapja.

Kedves Sziilk!
Kérem, hogy a fent emlitett hazirendben megfogalmazottakat figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek
érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

Készeg, 2026. szeptember 1.

Tisztelettel:

Klobetzné Fehér I1dikd Borhy Eva
megbizott féigazgatd tagintézmény-igazgato
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BEVEZETES

Ovodank hazirendjének torvényi szabalyzéi

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény

2023.¢évi LII torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

401/2023. (VII. 30.) Kormanyrendelet a pedagogusok 11j életpalydjarol szold 2023. évi LII. torvény
végrehajtasarol

363/2012.(XI1. 17) Korményrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

A hazirend célja: az 6voda hivatalos jogforrasa, mely magaba foglalja a betartando szabalyokat, a kiilonb6z6
jogszabalyokban megfogalmazott jogok és kdtelességek érvényesiilésének helyi gyakorlatat, melyek biztositjak az
intézmény térvényes mitkodését, belsd szabalyozasat és a zavartalan neveldmunkat.

1.Altalanos informacio az ovodaral

Az intézmény neve: Készeg Mesevaros Ovoda és Boleséde
Az intézmény fenntartéja: KOSZEG VAROS
ONKORMANYZATA A székhelyovoda cime: 9730 K&szeg,
Varkor 42.

A székhelyo6voda telefon/fax szama: 06/94-360-199

A székhelyovoda e-mail cime: kozpontiovi@microweb.hu

A székhely6voda honlapja:www.koszegmesevarosovoda.hu
Az intézmény megbizott foigazgatdjanak neve:
Klobetzné Fehér Ildiko
Fogadodraja: minden honap elsé hétféjén: 10 -12 oraig
Az intézmény féigazgato-helyettesének neve:
Vargané Pochan Zsuzsanna

Fogaddoraja: minden honap masodik hétfjén: 13 — 14 oraig

A tagdvoda neve: Készeg Mesevaros Ovoda és Boleséde Ujvarosi Tagovodaja
Réviditett neve: Ujvarosi Tagovoda

Az 6voda fenntartdja: KOSZEG VAROS ONKORMANYZATA

Az 6voda cime: 9730 Kdszeg, Dedk Ferenc utca 2.

Az dvoda telefon/fax szama: 06/94-360-344

06-30-9151830

Az 6voda e-mail cime: ujovi@microweb.hu

Tagintézmény-igazgato neve: Papp Orsolya
Fogaddoraja: minden honap elsé keddjén: 12.30 -13.30 oraig

2. Az o0vodara vonatkozo szabalyozas

Az 6vodai felvétel, atvétel rendje

A fenntartd az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd eljarasrol
kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a helyben szokdsos moédon, a beiratkozas els hatdrnapjat
megel6zden legalabb harminc nappal.

A sziild6 — a bolcsddei ellatasban részesiild gyermek kivételével — az 6vodai nevelésben torténd
részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni az Onkormanyzat kozzétett
kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott iddpontban, vagy az évodalatogatasi kotelezettség
alol felmentését kérni. A napi négy 6raban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziilgje, ha gyermeke
az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolséd hatarnapjat kovetd
tizen6t napon belill irasban értesiteni a hivatalt. A napi négy 6raban 6vodai nevelésre kotelezett, az


http://www.koszegmesevarosovoda.hu/

ovodaval jogviszonyban all6 gyermek sziildje, ha gyermeke az oOvodakotelezettségét a jovoben
kiilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles értesiteni az igazgatot.

Az ovoda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az 6voda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betdlti, feltéve,
hogy az 6voda minden a felvételi kdrzetébe tartozo, lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi hellyel
rendelkez6 haroméves és annal idésebb gyermek dvodai felvétele teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év
kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai nevelésben vesz részt. A sziil6 — targyév aprilis 15.
napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti, kiillonds méltanylast érdemld
esetben,- ha a sziil6 a gyermek negyedik életévének betoltését megel6zéen mar kérelmezte, ugy tjabb —
kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti
a Kormany rendeletében kijeldlt szerv felmentheti a gyermeket az 6vodai nevelésben valo részvétel aldl,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértdt kell
meghallgatni, az intézmény igazgatdja vagy a védénd tovabba tartds gyogykezelés alatt allé gyermek
esetében az Eiitv.89.§-a szerinti altalanos rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt 4116 gyermek esetében
a kérelem targyév aprilis 15. napja utan is benyujthato. Az eljarasi hataridé 6tven nap.

A kotelez6 6vodai nevelésben vald részvétel aldl felmentett gyermek sziiléje a nevelési év kozben
kérheti a gyermek felvételét az intézmény igazgatdjanal.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazolod
hatésagi igazolvanyokat, TAJ kartydt tovabbd a sziild személyazonossidgat igazold hatdsagi
igazolvanyokat és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.

A f6igazgatd megbizasabdl a tagintézmény igazgatoja az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado
dontést irasban, a kérelem elutasitasara vonatkozo dontést hatarozati formaban kozli a sziilovel.

Az ovodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha a gyermek oOvodat valtoztat, tovabbi
nyilvantartasa az atadé 6voda értesitése alapjan az atvevd ovoda feladata. Az 6voda torli az 6vodaba
felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek 6vodai jogviszonya megsziint.

A gyermeket els6sorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetébe lakik, ahol sziildje
dolgozik, illetve ahova testvére mar 6vodaba jar. Az évoda koteles felvenni, atvenni azt az 6vodakoteles
gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda korzetében lakik.

A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét barmikor kérheti. Az ujonnan jelentkezé gyermekek fogadésa az
ovodai nevelési évben folyamatosan torténik, a felvehetd 1étszam eléréséig.

A kijelolt 6voda, ha nem latja el a kotelezd felvételt biztositdé dvoda feladatait, csak helyhiany miatt
tagadhatja meg a gyermek felvételét.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztdsardl a sziillék és az ovodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett a tagintézmény-igazgatd dont.

A tankotelezettség megallapitasa

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 6. életévét betdlti, tankdtelesség valik. A
tankotelezettség iskolaba jarassal teljesithetd.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezo szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januar 18-ig nyujthatja be a
felmentést engedélyez6 szervhez. Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, akkor csak szakért6i
bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakért6i bizottsag a sziiléi kérelem benytjtasara nyitva allo hataridd eldtt
a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziili kérelem
benyujtasara nincs sziikség.

Az 6voda nyitvatartasa

Az 6vodai nevelési év szeptember 1 - augusztus 31-ig tart
Az 6voda hétfotd] péntekig (5 munkanap) tart nyitva.
Az 6voda minden nap 5.30 — 16.30 — ig van nyitva (6sszesen 11 6ra/nap).
A nevelés nélkiili munkanapok szama (kdznevelési torvény értelmében) évi 5 munkanap engedélyezett,
mely tovabbképzésre, értekezletre, szakmai napra vehetd igénybe.
A nevelés nélkiili munkanapokon ellatast a nyitva tartd 6vodakban biztositunk.
A nevelés nélkiili munkanapok iddpontjarol a sziiloket legalabb 7 munkanappal eldbb értesitjiik.
A nyari karbantartési, takaritasi sziinetben (nyari leallas) az 6voda a fenntarté rendelkezése szerint tart
zarva. Idotartama: 5 hét (ellatast a nyitva tartd 6vodakban biztositunk).



A nyéri karbantartasi munkak, a nyari szabadsagolasok és a lecsokkent gyermeklétszam miatt 6sszevont
csoportok miikodnek. Bizonyos esetekben, alkalmanként az év sordn, az igazgaté engedélyével barmikor
torténhet 6sszevonas.

A gyermekek napirendje

Idétartam Tevékenység
5.30-7.00 Jaték 0sszevont csoportban
7.00-11.30 Szabadjaték

8.30 - 9.00 -testapolasi tevékenységek

- folyamatos tizorai

Tevékenységekben megvalosuld tanulas

Szabad és iranyitott mozgas, edzés.

Levegdzés.

Jaték a szabadban, tapasztalatszerzd sétak, kirandulasok.
Szakemberek fejleszto tevékenysége

11.30-12.30 Testapolasi tevékenységek, ebéd, pihenés elokészitése, testapolas
12.30-15.30 Pihenés, folyamatos ébredés, uzsonna
Testapolasi tevékenységek
Szabad jaték
15.30-16.30 Jaték 6sszevont csoportban
7.00 — 16.00 Osszesen 45 perces iskola-el6készitd pedagogiai tevékenység

3. Jogok és kotelességek

Gyermeki jogok és kotelességek szabalyai
A gyermek jogai:

a gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagos és egészséges kornyezetben
neveljék és oktassak, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdségek biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki

személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatdsihoz valé jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat a nevelési-
oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen
jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat

a gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek

a gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfelelé nevelésben, oktatasban
részesiiljon

nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfelelden neveljék, oktassak

adottsaganak megfeleldé megkiilonboztetett banasmodban részesiiljon, pedagodgiai szakszolgalathoz
forduljon segitségért

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen kedvezményes étkezésben részesiiljon

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban legyen része

a csalad vilagnézeti hovatartozasanak megfelelden hit és vallasoktatasban részt vegyen

a diabétesszel €16, valamint a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek
egészségének megdrzésére fokozott figyelem forditas biztositasa.

A gyermek kotelességei:

hogy részt vegyen a tevékenységekben

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét

megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét

az 6vodapedagdgus segitségével tartson rendet a kozvetlen kdrnyezetében

megorizze, és megfelelden hasznalja az Ovodai jatékokat, eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit,
eszkozeit

az ovoda igazgatdjanak, pedagogusai és alkalmazottai, 6vodas tarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa.




A gyvermek érdekeinek védelmét a sziilo, illetve a gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben (75%) a Sziilok
Kozossége képviseli.

Sziil6: ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a gyermek
*  vér szerinti sziildje, kivéve, ha a sziil6i feliigyeleti joggal nem rendelkezik,
»  orokbefogado sziildje, kivéve, ha a sziil6i feliigyeleti joggal nem rendelkezik,
* gyamja vagy
* neveldsziildje.

A sziil6i jogok és kotelességek szabalyai
A sziild jogai:

* asziil6t megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga

* joga, hogy megismerje az 6voda Pedagogiai programjat, Hazirendjét, Szervezeti ¢€s mikodési
szabalyzatat

*  joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérdl, (naponta, illetve a fogadd ordkon, a
csoportban dolgozé 6vodapedagdgusoktol)

* asziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét

* a szilé kezdeményezheti a Sziil6i Szervezet létrehozasat (az 6voda segitésére), részt vehet és
kozremiikddhet annak tevékenységében a gyermekek fejlodése érdekében,

* joga van a gyermekek nagyobb csoportjat érintd (a felvett létszam 75%-a) barmely kérdésben
tajékoztatast kérni az o6voda igazgatojatol. Az e korbe tartozd ligyek targyalasakor képviseldként,
tanacskozasi joggal részt venni a nevel6testiilet értekezletén

* azdvodai élettel kapcsolatos irasbeli javaslatara az intézmény igazgatoja, az 6vodapedagdgusok, a sziil6i
szervezet vezetOségi tagjainak elézetes vizsgalata alapjan a megkeresésétol szamitott 30 napon beliil
érdemi valaszt kapjon.

A sziild kotelességei:

*  hogy: gondoskodjék gyermeke fejlodéséhez sziikséges feltételekrol

*  Dbiztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét

« figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését

*  megtegyen minden t6le elvarhatot gyermeke fejlodése érdekében

*  jogszabalyban eldirt nyilatkozatokat megtegye

* rendszeres kapcsolatot tartson, a gyermekével foglalkozo, 6vodapedagogusokkal

* a sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejlesztd tevékenységeken vald részvételét, ha a
gyermekkel foglalkoz6 pedagdgusok erre javaslatot tesznek

+  segitse eld gyermekének a kdzdsségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi élet magatartasi szabalyainak

elsajatitasat

* tartsa tiszteletben az 6voda pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi méltosagat

* a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai jogviszonyban alld, cselekvdképtelen vagy korlatozottan
cselekvoképes, fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet
igényld egészségi allapotardl és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl a beiratkozassal egyidejlileg
vagy a diagnézis ismertté valasat kovetéen haladéktalanul tajékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt,
tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyogyszert a gyermek mindig tartsa maganal.

4. Az 6vodaba jaras szabalyai

A gyermek az 6vodat igénybe veheti, ha teljesen egészséges, errdl orvosi igazolds az
oviKRETA rendszer intézményi feliiletén megjelenik.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje:
Erkezés: reggel: 5.30 - 8.00
Tavozas: ebéd utan: 12.30 — 13.00 oraig
uzsonna utan: 14.45 — 16.30 - ig folyamatosan
Az ajtozaras rendje megtalalhato a bejaratnal.
A délutani pihend zavartalan biztositasa érdekében az ebéd utan hazamend gyermekek 13.00 6ra utdn az évoda
épiiletében, udvaran nem tartdzkodhatnak.



Amennyiben az 6voda nyitvatartasi idejének végéig nem érkezik meg a hozzatartoz6 a gyermekért, akkor a
zarasig dolgoz6 6vodapedagdgus a sziild altal megadott telefonszamokon probalja 6t elérni vagy az értesitendd
hozzatartozot. Az 6vodaban feliigyeli a gyermeket a sziil6 érkezéséig.

Legalabb haromszori hivas, illetve egy orai varakozas utan sem tud a hozzatartozoval kapcsolatba 1épni, akkor
a kotelezd torvényi eljaras szerint a Csalad- és Gyermekvédelmi Kozpontot értesiti, majd a renddrséget.

Az dvodabdl a gyermek a sziild irdsos nyilatkozata alapjan adhato ki.

A gyermeket az 6vodaba érkezéskor a sziild vagy a hozzatartozok minden esetben személyesen adjak at az
ovodapedagdgusnak, jelezzék megérkezésiiket.

Ovodai nevelésben valé részvételre kotelezett gyermek 6vodaba jarasa

Torvény értelmében: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy éraban 6vodai nevelésben vesz részt.

A sziil6 kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, tovabba tankotelezettségének
teljesitését!

A tavolmaradas indoklasanak, igazolasanak szabalya

* A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az intézményt. Ha a
pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tdbbi gyermektdl valo elkiilonitésérol, és
a lehet6 legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek sziileit.

* Azt hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az intézményt, részt vehet az 6vodai nevelésben,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
idGtartamat is.

* Ha a gyermek az 6vodabdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. Ha a gyermek tdvolmaradasat nem
igazoljak, a mulasztas igazolatlan!

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
* aszil6 szdban jelezte gyermeke varhato hianyzasat (1-3 nap idétartamu tavollét)
* aszilo irasban jelezte gyermeke (3 napot meghaladd) varhaté hidnyzasat és kérelmére irasbeli engedélyt
kapott a tavollétre
» agyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kdtelezettségének eleget tenni.
* azorvos a hianyzast igazolta.

Igazolatlan hidnyzas

Ha a gyermek részt vesz az dvodai nevelésben és egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési napot
mulaszt, az 6voda igazgatoja értesiti a gyermek tartdzkodasi helye szerint illetékes Csalad- és Gyermekvédelmi
Kozpontot, valamint az altalanos szabalysértési hatosagként eljaro jarasi hivatalt. Az értesitést kovetden Csalad-
és Gyermekvédelmi Kozpont az 6voda bevonasaval intézkedési tervet készit, a mulasztas okainak feltarasara és
a veszélyeztetd €s a hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésére.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrodl tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az dvoda igazgatdja
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a Csalad- és
Gyermekvédelmi Kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ovodai elhelyezés megsziinése

* az o6vodai elhelyezés a sziil6 kérelmére, masik 6vodaba torténd atvétellel

* agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan

* az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort

* abejelentés tudomasulvételének napjan megsziinik annak a nem magyar allampolgarsagl gyermeknek, a
magyarorszagi nevelési-oktatasi intézménnyel létesitett 6vodai jogviszonya, aki kiilféldre vagy sajat
orszagaba tavozik

* anevelési-oktatasi intézmény jogutdd nélkill megszinik.

Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejiileg az dvoda

nyilvantartasabol t6rolni kell.



5. Az 6vodai élet szabalyozasa

A gyermekek ruhazata az 6vodaban

legyen praktikus, kényelmes, tiszta, az iddjarasnak megfeleld

a ruha, a cserecip0, utcai cipd jellel legyen ellatva

tinnepek, linnepélyek alakalmaval a gyermekek alkalomhoz ill6 ruhaikban az tinnep jellegétdl fiiggden
a benti cipd legyen jol illeszkedd, jol zar6do, a gyermek jarasat ne akadalyozza

Az értékek behozatalanak felelgssége

a gyermeknek joga van kedvenc jatékszerét behozni az 6vodaba, megdrzési helye a csoportban, illetve az
0ltézészekrényben van

a sziilének bejelentési kotelezettsége van a behozott targyat illetéen, a behozott targyakért, jatékszerért
azonban nem tudunk feleldsséget vallalni,

nem hozhat az 6vodaba a gyermek egészségét, testi épségét veszélyeztetd targyakat, jatékszereket (ékszer,
szros eszkoz stb.)

Az 6vodaba jarashoz sziikséges és nem sziikséges dolgok szabilyozasa

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilok. A gyermekek napi ruhazatarol, valamint a csere ruha,
valto cipd, tornafelszerelés tisztantartasarol a sziilé gondoskodik, valamint jellel latja el.

A gyermekek torolkozdjének az 6voda, agynemiijének haromhetente torténd tisztantartasa a sziilé feladata. A
tartalék ruhdk elhelyezése a gyermekek 6ltozdszekrényében, illetve zsakjaban torténik. A sziilok torekedjenek a
gyermekek ruhdzatanal és a cipOk kivalasztasanal az egészségiigyi, kényelmi és ne a divat szempontokat
figyelembe venni.

Célszerii az id6jarasnak megfeleld réteges 61tozkddés.

Alkalomhoz ill6 ruha, labbeli viseletét ajanljuk a kdvetkez6 linnepeinkre: karacsonyvaré délel6tt, marcius 15.-e,
Anyak napi koszontd, Evzaré, Nagyok Bucsuja.

Sziikséges

Nem sziikséges

Az 6lt6z6szekrényben
+ gyermekméretii vallfa,
e kb. 35 cm széles, 46 cm hosszu zsebes ruhatarolo zsak
*  valtocipd, vagy szandal - nem papucs - a csoportszobai
tartdzkodashoz,
* azudvari jatékhoz kényelmes ruha, gumicsizma
*  egy-két valtas alsonemii (kicsiknél tobb)
* tartalék pold, hosszl vagy rovid nadrag, zokni,
harisnyanadrag, szoknya,
Tornazsakban: - kényelmes nadrag, p6lo, biztonsagos, zart cipd, zokni,
Tisztalkodashoz: - fogkefe, fogkrém, fésii, hajkefe
Pihenéshez: - lepedd, - parna, parnahuzat, - agynemithuzat.

ékszer, Ora, pénz,

mobil telefon,

értékes otthoni jatékok,
barmilyen étel, ital, siitemény,
tobb 6ltdzet ruha az
6ltozészekrényben

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

az ovodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az
ovodat nem latogathatja, (kivétel szakorvos altal engedélyezett betegségek esetén.)

minden sziilének kotelessége felhivni az 6vodapedagdgusok figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges
betegségben szenved, illetve epilepszidra, allergidra, lazgorcsre, stb. hajlamos, valamint koteles a
napkdzben elérhetd telefonszamat megadni

az 6vodaban megbetegedod, lazas gyermeket az 6vodapedagogus értesitését kovetden a sziild koteles a
legrovidebb iddn beliil elvinni

gyogyszert a sziil6 az 6vodapedagdgusnak nem adhat at gyermeke gyogykezelésére, kivéve, ha a gyermek
allando gyogyszeres kezelés alatt all (szakorvos engedélyével). Ebben az esetben is csak eredeti
csomagolasban, névvel és utasitassal ellatva.

fert6zo betegség esetén a sziilonek azonnal értesiteni kell az 6vodat a tovabbi megbetegedések megeldzése
érdekében.
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A gyermekekre vonatkozo 6vo-védo eléirasok

alapvetd kovetelmény, a gyermekek biztonsaganak, testi, lelki épségének védelme, ezért minden (az
intézmény teriiletén tartdzkodo) személynek kotelessége az 6vo-veédo eldirasok betartasa



* az 6vodaban csak olyan berendezési targyak, eszk6zok hasznalatosak, amelyek megfelelnek az érvényes
szabalyoknak

* az oOvodai tevékenységekhez sziikséges eszkozoket (olld, ti stb.), udvari jatékokat csak az
ovodapedagdgus utmutatasa szerint és felligyelete alatt hasznalhatjak a gyermekek

*  ovoda udvarara kerékparral és gépjarmiivel behajtani tilos! (kivéve aruszallitas)

* a gyermekek érdekében — balesetek elkeriilése miatt — az 6voda udvaran és az épiiletben csak
ovodapedagogus feliigyelete mellett tartdzkodhatnak a gyermekek, ezért kérjiik a sziiléket, hogy hosszabb
beszélgetésekkel ne zavarjak az 6vodapedagdgusokat

* ha a gyermek balesetet szenved az ovodaban, haladéktalanul értesiteni kell az ovoda igazgatdjat,
munkavédelmi feleldsét, s megtenni a sziiksége intézkedéseket- orvos, mentd hivasa, sziild értesitése — és
fel kell venni a jegyzOkonyvet.

6. A gyermekek vélemény nyilvanitasanak formai

Minden o6vodapedagdgusnak torekednie kell, hogy a megfeleld beszédfegyelem megtartdsa mellett minden
gyermek elmondhassa az 6t foglalkoztatd kérdésekrdl a véleményét. Az o6vodapedagdgus tamaszkodjon a
gyermekek Otleteire, igényeire, aktualis élményeire. A gyermekek joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben
tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrol.

A gyermek a véleményét: dnallodan, sajat maga elmondhatja, képi Gton kifejezheti, jatékaban kivetitheti.

A véleménynyilvanitas formdi: szobeli, a személyes beszélgetés, metakommunikacid

A pedagogusok és az igazgatd feladata, hogy biztositsak a gyermekek vélemény-nyilvanitasi szabadsagat.

7. A gyermekek rendszeres tajékoztatasanak rendje

A Pedagoégiai programban megfogalmazott ismeretek, valamint egyéb gyermekeket érint6 kérdések kozlése, a 3-
7 éves gyermekek életkori sajatossagainak figyelembevételével torténik.

A tdajékoztatas formdi. szobeli tajékoztatas, képi Gton torténd tajékoztatas

A gyermekek tajékoztatast kérhetnek: a csoportban dolgozé 6vodapedagdgusoktol, a pedagogiai asszisztenstol, a
dajkaktol, a tagintézmény-igazgatotol.

A gyermekek fejlédésérdl tajékoztatast adhat: tagintézmény-igazgatd és a csoportban dolgozé 6vodapedagdgusok.

8. A gyermekek értékelésének, jutalmazasanak elvei, formai

A gyermekek értékelése

az életkori, egyéni sajatossagokat figyelembe véve onmagahoz, adottsagaihoz mérten torténik. Fo elviink a pozitiv
megerdsités.

A gyermekek értékelését az dvodapedagogusok rogzitik gyermekenként az oviKRETA rendszerben, a ,,Gyermek
fejlédésének nyomon kdvetése” feliileten, mely a gyermekek megfigyelésén, mérésén alapszik.

A gyermekek jutalmazisanak leggyakoribb formai:
* jutalmazas verbalis (dicséret, biztatas, kiemelés), nonverbalis (simogatas, érintés) formaban torténik
* megbizatasok adasa, tevékenységbe vald bevonas
* a csoport szamara kiemelked6 ¢lmények nyujtasa, a csoport kedvelt elfoglaltsdganak biztositasa
(kirandulas, mesélés, babozas stb.)
*  targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk.

A gyermekekre vonatkozé fegyelmezé intézkedések elvei
* az Ovodapedagogus feladata, feleléssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat az
elvarasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a kozdsségi élet és
tevékenység szempontjabol bevonjuk a gyermekeket: a szabalyok kialakitasaba, ha sziikséges tjabb
szabalyok megfogalmazasaba
* a biintetés leggyakoribb formai: rosszallo tekintet, megrovo figyelmeztetés, idoleges kiemelés egy-egy
adott tevékenységbdl (maximum. 5-percre). Szigoruan tilos a verés és minden testi fenyités!



9. Szolgaltatasaink:

Hit és vallasoktatas:

A hit és vallasoktatas a sziilok igénye alapjan, egyhazi jogi személy altal szervezett. Az dvodai
tevékenységektdl elkiilonitetten az 6vodai életrendet figyelembe véve szervezhet6. A hit és vallasoktatas
ovodankban heti egy alkalommal a délutani 6rakban igényelhetdn téritésmentesen.

Logopédiai szolgaltatds:
A beszédhibak korrekcidjat 6vodankban hetente, a déleltti orakban logopédus latja el. (téritésmentesen).

10. Egyiittmiikodés a sziilokkel

Az ovodankba jaré gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, fogadjak el tarsaik
egyéniségét, kiillonbozoségét, legyenek képesek alkalmazkodni egymashoz. Az esetleges konfliktusokat ne
durvasdggal, erészakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Ovjak és védjék kornyezetiiket.

Ezen torekvésiink sikere érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Ne
tegyenek a gyerekek el6tt indulatos megjegyzéseket masok gyermekére, az 6voda dolgozoira, sziilotarsaikra.
Mais gyermekét semmilyen formaban nem vonhatjak felelésségre. Tiirelmesen beszéljék meg a problémakat
az ovodapedagogusokkal és bizzanak szakmai tudasukban, problémamegoldd képességiikben. Segitség
gyermekiik pozitiv fejlédését kulturalt magatartassal, a kozosség szabalyainak megtartasaval. Mutassanak jo
példat gyermekiiknek arra, hogyan becsiilik és 6vjak meg az 6vodai eszkozoket, targyakat, valamint gyermekiik
minden alkotasat, munk4jat, igy gondoskodnak azok hazavitelérol.

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb moédszer szerint neveljiik, sziikség van igazi
egylittmikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre. A sziildnek nemcsak joga, hanem kotelessége is, hogy gyermeke
fejlodését folyamatosan figyelemmel kisérje, hogy rendszeres kapcsolatot tartson, a gyermekével foglalkozo
ovodapedagdgussal.

Az egyiittmiik6dés formai

*  sziil6i értekezlet: juniusban vagy augusztusban (tajékoztatd a leendd 6vodasok sziilei részére) illetve
az adott nevelési év munkatervében meghatarozottak szerint

* befogadas — csalados befogadas: kivaldan alkalmas arra, hogy a sziil6 megismerje az 6vodai életet,
szokasokat, s mintat kapjon a gyermeke neveléséhez

»  csaladlatogatas - 6vodaba 1épés el6tt, amennyiben a sziil6 beleegyezik, illetve sziikség esetén

* napi kapcsolattartas: - elengedhetetleniil sziikséges- rovid, Iényegre tor6 beszélgetés

* nyilt nap: a sziiléknek lehetdségiik van kozelebbrdl is betekinteni az 6voda életébe, hogy képet
kapjanak gyermekiik k6zosségben elfoglalt helyérdl, viselkedésérol, teljesitoképességérol

« En napom” - A sziiléknek aktiv bekapcsolodasi lehetéséget biztosit a csoport életébe,
tevékenységébe. Anya vagy Apa ezen a napon egyiitt jatszik gyermekével teljes értékii partnerként.

* leendd kiscsoportosok nyilt napja - ovikdstold

+ fogadodora: sziil6i kérésre, dvodapedagogusi kezdeményezésre

« félévente tajékoztatd a gyermekek fejlodésérol

* lnnepeket, kirandulasokat, gyermekeknek valo programokat szerveziink, amelyeken a sziilok is részt
vehetnek (a tagévodak hagyomanyai alapjan)

*  esetmegbeszélések

*  a Sziilok Ko6zossége koordinald és kezdeményezo a folyamatos egyiittmikddésben.

A Sziilok Ko6zossége

A sziilok jogaik érvényesitésére Sziilok Kozdsséget hoznak létre. A Sziilok Kozdssége jarhat el az 6voda
valamennyi sziil§jének képviseletében. Az dvodai Sziilok Kozossége figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagodgiai munka eredményességét. El a torvényben meghatarozott véleményezési, egyetértési
jogaval.

11. Gyermekétkeztetés
* Az odvodai étkeztetést a JustFood Kft. biztositja.
+  Ovodank talalé konyhaként miikodik.



* A gyermekek naponta haromszor étkeznek az dvodaban, mely élelmiszerekbdl az 6voda ételmintat tesz
el és azt, 48 oran keresztiil meg6rzi (kivétel a sziiletésnapi, névnapi, gyiimolcsnapi kinalat, mely gytimdlcs
vagy bolti slitemény, édesség lehet, valamint a kirandulasok alkalmaval kiegészitd tizorai).

Az étkezések idOpontja:
tizorai:  08.30 - 09. 10 - ig (folyamatosan)
ebéd: 11.30 - 12.30 - ig
uzsonna: 14.45 - 15.00 - ig (folyamatosan)

Az étkezési téritési dijak befizetésének ideje, modja

« Az étkezési téritési dij kiegyenlitése utolag — a Készegi Kozos Onkormanyzati Hivatal altal kiallitott
szamla alapjan — postai csekkel vagy banki atutalassal az OTP-nél vezetett 11747051-15420909-
10650008 szamti Ovodai és Bolcsddei Etkeztetés nevii szamléra lehetséges, a targyhot koveté honapban.
Csekk potlasara a Koszegi Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztalyan van
lehetdség.

* A hianyzas lemondasa: a csoportban dolgozo 6vodapedagdgusoknal, illetve a tagintézmény igazgatonal
vagy az ovodatitkarnal az adott napon, telefonon vagy személyesen, legkésobb reggel 9.00-ig lehetséges,
melynek érvényesitése csak a kdvetkezd naptol torténik!

* A teljes hét lemondasara el6z6 hét pénteki napjan 9.00 - ig van lehetdség.

* A bejelentés elmulasztasa esetén: a sziil6 nem tarthat igényt a téritési dij visszafizetésére, de betegség
esetén, a hianyzas els6 napjan zart edényben elviheti a befizetett adagot (11.00 -11.30 kozott a hatso
konyhai bejaratnal).

* Haa gyermek bejelentés nélkiil érkezik vissza a hianyzasbdl, az adott napon az étkezése nem biztositott.

Diétas étkeztetés

A JustFood Kft. tovabbra is biztositja a szakorvos altal igazolt diétas étkezést igényld személy szamara az
allapotanak megfeleld diétas étrendet. Igazolast csak szakorvostdl fogadhatunk el (Pl.:gasztroenterologus-,
diabetologus-, allergiologustdl). Az igazolasokat adott hataridével adjak ki, ezért fontos, hogy ha az igazolas
lejart, a sziil6k idoben gondoskodjanak a hosszabbitasrol, amennyiben tovabbra is sziikséges. Az igényeket a
csoportban dolgoz6 6vodapedagdgusoknal, illetve az 6vodatitkarnal kell jelezni.

Téritésmentes étkezés igénybevételére jogosult
1. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
2. tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek,
olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
4. olyan csaladban ¢él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi jovedelem Gsszege nem
haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at,

W

5. nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag
A 3. pontban figyelembe veheté gyermekek kore: egy lakasban eggyiittlakd, ott bejelentett lakohellyel vagy
tartézkodasi hellyel rendelkez6:
- 18 éven aluli gyermek,
- 25 évesnél fiatalabb, kéznevelési intézményben nappali rendszerii oktatasban részt vevo, vagy felsGoktatasi
- intézményben nappali képzésben tanuld,
- életkortol fiiggetleniil tartosan beteg, vagy stlyos fogyatékos gyermek, kivéve:
a nevel6sziilonél ideiglenes hatdllyal elhelyezett gyermek, valamint a neveldsziilonél elhelyezett
nevelésbe  vett gyermek és utdogondozoi ellatasban részesiilé fiatal felnott

Ki igényelheti az ingyenes gyermekétkeztetést?
* az 6vodaba jaro gyermek sziil6je (elég, ha az egyik sziil6 megigényli)
* az 6vodaba jaro gyermek csaladba fogado gyamja,
* anevelésbe vett, Gvodaba jard gyermek neveldsziildje.
Hogyan lehet igényelni az ingyenes gyermekétkeztetést?
* Azigényléshez sziikséges nyilatkozat kitoltésével.
* A nyilatkozat atvehet6 a gyermekvédelmi feleldstdl, illetve a csoportokban az 6vodapedagogusoktol.
* A nyilatkozat benyujtasaval egyidejlileg semmilyen egyéb dokumentumot nem kell csatolni.
* A kitdltéshez sziikség esetén segitséget nytjtunk.
* Az ingyenes gyermekétkeztetés az év soran barmikor igényelhetd.



Amennyiben barmilyen valtozas torténik, azt az intézmény felé 15 napon beliil jelezni kell! A kedvezményre
valo jogosultsagokrol sz0l6 igazolasokat — a Kkitoltott nyilatkozattal egyiitt — az vodaban kell leadni. .4
Jjogosultsag a kérelem benyujtdsat koveto naptdl él, ekkortol étkezhet ingyen a gyermek.

Ezuton hivjuk fel a kedves sziilok figyelmét, hogy a nyilatkozatot biintetdjogi felelésségiik tudataban kell
megtenniiik, illetve a Sziil6/Gondyvisel6 felel6ssége megfelelé idoben benyitjtani az igazolasokat! Ellenkezd
esetben a 100%-os téritési dijat kell megfizetnie.

12. Egyéb szabalyok

* A sziilok altal hasznalhato teriiletek az ovodaban:
- folyosdk, gyermekoltozok
- udvar
* A sziilok altal nem hasznalhato teriiletek:
- csoportszobak, tornaszoba (kivétel kdzds rendezvények, nyiltnapok, munkadélutanok soran)
mosdo és WC helyiségek
- neveldi szoba (kivétel fogadoorak idején)
- ovodatitkari iroda
- igazgatdi iroda (kivétel a gyermekkel, az intézménnyel kapcsolatos megkeresés, ligyintézés
esetén)
- s0szoba
- fejlesztd szoba (kivétel elozetes megbeszElés alapjan)
- feln6tt 61t6z6, mosdkonyha, vasald-szaritod helyiség
- konyha és a hozza tartozo kiszolgalohelyiségek.
*  Dohanyzas az 6voda egész teriiletén és 6t méteres kdrzetében TILOS!
*  Drog és alkoholos befolyasoltsag alatt all6 személy, az 6voda teriiletén nem tartdzkodhat! Gyermeket
ilyen allapoti személynek nem adhatunk ki!
*  Kereskedelmi, tigyndki, reklam tevékenység: az dvoda teriiletén nem folytathato, kivéve az 6voda
altal szervezett rendezvények alkalmaval.
* Az 6voda teriiletére dllatot behozni csak rendezvény alkalmdaval engedélyezett!

A hazirend nyilvanossagra hozatala
A hazirend a tagintézmény-igazgatd irodajaban és a honlapon megtekinthetd, olvashatd. Az 6vodai beirataskor
minden sziilé személyesen megkapja.

Kedves Sziil6k!
Kérem, hogy a fent emlitett hazirendben megfogalmazottakat figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek
érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

Készeg, 2026. szeptember 1.

Tisztelettel:

Klobetzné Fehér I1diko Papp Orsolya
megbizott féigazgatd tagintézmény-igazgatod
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BEVEZETES

Ovodank hazirendjének torvényi szabalyzéi

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény

2023.¢évi LII torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

401/2023. (VII. 30.) Kormanyrendelet a pedagogusok 11j életpalydjarol szold 2023. évi LII. torvény
végrehajtasarol

363/2012.(XI1. 17) Korményrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

A hazirend célja: az 6voda hivatalos jogforrasa, mely magaba foglalja a betartando szabalyokat, a kiilonb6z6
jogszabalyokban megfogalmazott jogok és kdtelességek érvényesiilésének helyi gyakorlatat, melyek biztositjak az
intézmény térvényes mitkodését, belsd szabalyozasat és a zavartalan neveldmunkat.

1.Altalanos informacié az 6vodarél

Az intézmény neve: Készeg Meseviros Ovoda és Bolcséde

Az intézmény fenntartéja: KOSZEG VAROS ONKORMANYZATA
A székhelyovoda cime: 9730 Kdszeg, Varkor 42.

A székhelyovoda telefon/fax szama: 06/94-360-199

A székhely6voda e-mail cime: kozpontiovi@microweb.hu

A székhely6voda honlapja:www.koszegmesevarosovoda.hu
Az intézmény féigazgatojanak neve: Klobetzné Fehér I1diko
Fogaddoraja: minden honap elsé hétféjén: 10 -12 oraig
Az intézmény féigazgato-helyettesének neve:

Vargané Pochan Zsuzsanna

Fogaddoraja: minden honap masodik hétfgjén: 13 — 14 oraig

A tagdvoda neve: Készeg Mesevaros Ovoda és Boleséde Készegfalvi Tagévodaja
Roviditett neve: Készegfalvi Tagévoda

Az 6voda fenntartdja: KOSZEG VAROS ONKORMANYZATA

Az 6voda cime: 9730 Kdszeg, Koszegfalvi u. 50.

Az 6voda telefon/fax szama: 06- 94/360-283

06-30-262-54-92

Az 6voda e-mail cime: koszegfalviovoda@gmail.com

Tagintézmény-igazgato neve: Klobetzné Fehér 11diko, megbizott féigazgatd
Fogaddoraja: minden honap elsé keddjén: 12.30 -13.30 oraig

2. Az 0vodara vonatkozo szabalyozas

Az 6vodai felvétel, atvétel rendje

A fenntartd az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd eljarasrol
kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a helyben szokdsos moédon, a beiratkozas els hatdrnapjat
megel6zden legalabb harminc nappal.

A sziild6 — a bolcsédei ellatasban részesiild gyermek kivételével — az 6vodai nevelésben torténd
részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni az Onkormanyzat kozzétett
kdzleményben vagy hirdetményben meghatarozott iddpontban, vagy az évodalatogatasi kotelezettség
alol felmentését kérni. A napi négy 6raban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziilgje, ha gyermeke
az ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat kovetd
tizen6t napon belill irasban értesiteni a hivatalt. A napi négy 6raban 6vodai nevelésre kotelezett, az
ovodaval jogviszonyban allo gyermek sziilgje, ha gyermeke az oOvodakotelezettségét a jovében
kiilfoldon teljesiti, elozetesen koteles értesiteni az igazgatot.

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az 6voda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betdlti, feltéve,
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hogy az 6voda minden a felvételi kdrzetébe tartozo, lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel
rendelkezdé hdroméves és anndl id6sebb gyermek dvodai felvétele teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év
kezdd napjatol legalabb napi négy o6raban 6vodai nevelésben vesz részt. A sziil6 — targyév aprilis 15.
napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiillonds méltanylast érdemld
esetben,- ha a sziild a gyermek negyedik €letévének betoltését megeldzéen mar kérelmezte, ugy tjabb —
kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti
a Kormany rendeletében kijeldlt szerv felmentheti a gyermeket az 6voda nevelésben valo részvétel alol,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértdt kell
meghallgatni, az intézmény igazgatdja vagy a védond tovabba tartds gyodgykezelés alatt allo gyermek
esetében az Eiitv.89.§-a szerinti altalanos rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében
a kérelem targyév aprilis 15. napja utan is benyujthatd. Az eljarasi hataridé 6tven nap.

A kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel aldl felmentett gyermek sziiléje a nevelési év kozben
kérheti a gyermek felvételét az intézmény igazgatdjanal.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazolo
hatdsagi igazolvanyokat, TAJ kartyadt tovabba a sziild személyazonossiagat igazoldo hatdsagi
igazolvanyokat és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.

A fdigazgatd megbizasabdl a tagintézmény igazgatoja az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado
dontést irasban, a kérelem elutasitasara vonatkozo dontést hatirozati forméban kozli a sziilvel.

Az ovodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha a gyermek o6vodat valtoztat, tovabbi
nyilvantartasa az atado ovoda értesitése alapjan az atvevo ovoda feladata. Az 6voda torli az 6vodaba
felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek 6vodai jogviszonya megsziint.

A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetébe lakik, ahol sziildje
dolgozik, illetve ahova testvére mar 6vodaba jar. Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt az 6vodakételes
gyermeket, aki életvitelszertien az 6voda korzetében lakik.

A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét barmikor kérheti. Az Gjonnan jelentkezé gyermekek fogadasa az
ovodai nevelési évben folyamatosan torténik, a felvehetd 1étszam eléréséig.

A kijelolt 6voda, ha nem latja el a kotelezo felvételt biztositdé 6voda feladatait, csak helyhiany miatt
tagadhatja meg a gyermek felvételét.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valdo beosztdsardl a sziilék és az ovodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett a tagintézmény-igazgatd dont.

A tankotelezettség megallapitasa

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 6. életévét betdlti, tankdtelessé valik. A
tankotelezettség iskolaba jarassal teljesithetd.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyez6 szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januar 18-ig nyujthatja be a
felmentést engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi
bizottsag rendelhet6 ki. Ha a szakért6i bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva allo hataridé elott
a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziil6i kérelem
benyujtasara nincs sziikség.

Az 6voda nyitvatartasa

Az dvodai nevelési év szeptember 1 - augusztus 31-ig tart

Az 6voda hétfotd] péntekig (5 munkanap) tart nyitva.

Az 6voda minden nap 6:30 — 16:30 — ig van nyitva (6sszesen 10 6ra/nap).

A nevelés nélkiili munkanapok szama (koznevelési torvény értelmében) évi 5 munkanap engedélyezett,
mely tovabbképzésre, értekezletre, szakmai napra vehetd igénybe.

A nevelés nélkiili munkanapokon ellatast a nyitva tartd 6vodakban biztositunk.

A nevelés nélkiili munkanapok idépontjardl a sziiloket legalabb 7 munkanappal elobb értesitjiik.

A nyari karbantartési, takaritasi sziinetben (nyari leallas) az 6voda a fenntarté rendelkezése szerint tart
zéarva. IdOtartama:5 hét (ellatas a nyitva tarté 6vodakban biztositunk).

A nyari karbantartasi munkak, a nyari szabadsagolasok és a lecsokkent gyermeklétszam miatt Osszevont
csoport miikddik. Bizonyos esetekben, alkalmanként az év soran, az igazgatd engedélyével barmikor
torténhet 6sszevonas.



A gyermekek napirendje

Idétartam Tevékenység

6.30 —9.00 A gyermekek fogadasa — Ankommen der Kinder

6.30-1

Szabad jaték — Freispiel

Testapolasi tevékenységek — Korperpflege

1.45 Folyamatos tizorai — Gleitende Friihstiick

Tevékenységekben megvalosulo tanulas — In die Tdtigkeiten integrierte Lernen
Séta, kirandulds, szervezett jaték — Spaziergdnge, Ausfliige

Szabad ¢€s iranyitott mozgas, edzés — Alltdgliche Sport

Jaték a szabadban — Spiel im Hof

Testapolasi tevékenységek - Korperpflege

11.45-12.45 Ebéd — Mittagessen
Pihenés el0készitése, testapolas — Vorbereitung zur Ruhe, Korperpflege
12.45-15.00 Pihenés — Schlafenzeit
15.00 - 15.30 Testapolasi tevékenységek - Korperpflege
Uzsonna — Jause
15.30-16.30 Szabad jaték, mozgasos jatek — Freispiel, Bewegungspiel
700 — 16.00 Osszesen 45 perces iskola-eldkészitd pedagogiai tevékenység

3. Jogok és kotelességek

Gyerme
A gyerm

A gyerm

ki jogok és kotelességek szabalyai

ek jogai:

a gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagos és egészséges kornyezetben
neveljék és oktassak, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdségek biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz vald jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat a nevelési-
oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, ¢ joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen
jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivel6déshez valod jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat

a gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek

a gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfelelé nevelésben, oktatasban
részesiiljon

nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfelelden neveljék, oktassak

adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett banasmodban részesiiljon, pedagogiai szakszolgalathoz
forduljon segitségért

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen kedvezményes étkezésben részesiiljon

rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatasban legyen része

a csalad vilagnézeti hovatartozasanak megfelelden hit és vallasoktatasban részt vegyen

a diabétesszel €16, valamint a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek
egészségének megdrzésére fokozott figyelem forditas biztositasa.

ek kotelességei:

hogy részt vegyen a tevékenységekben

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét

megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét

az 6vodapedagogus segitségével tartson rendet a kozvetlen kdrnyezetében

megorizze, és megfelelden hasznélja az 6vodai jatékokat, eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit,
eszkozeit

az ovoda igazgatdjanak, pedagdgusai és alkalmazottai, dvodas tarsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa.




A gyvermek érdekeinek védelmét a sziilo, illetve a gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben (75%) a Sziilok
Kozossége képviseli.

Sziil6: ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a gyermek
*  vér szerinti sziildje, kivéve, ha a sziil6i feliigyeleti joggal nem rendelkezik,
»  orokbefogado sziildje, kivéve, ha a sziil6i feliigyeleti joggal nem rendelkezik,
* gyamja vagy
* neveldszildje.

A sziil6i jogok és kotelességek szabalyai
A sziild jogai:

*  asziil6t megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga

* joga, hogy megismerje az 6voda Pedagdgiai programjat, Hazirendjét, Szervezeti és milkodési
szabalyzatat

* joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérdl, (naponta, illetve a fogado orakon, a
csoportban dolgozo dévodapedagdgusoktol)

* aszild joga, hogy gyermek neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét

* a szilé kezdeményezheti a Sziil6i Szervezet létrehozasat (az d6voda segitésére), részt vehet és
kozremiikddhet annak tevékenységében a gyermekek fejlodése érdekében,

* joga van a gyermekek nagyobb csoportjat érintd (a felvett létszdm 75%-a) barmely kérdésben
tajékoztatast kérni az o6voda igazgatojatdl. Az e korbe tartozd ligyek targyalasakor képviseldként,
tanacskozasi joggal részt venni a nevel6testiilet értekezletén

* azdvodai élettel kapcsolatos irasbeli javaslatara az intézmény igazgatoja, az 6vodapedagodgusok, a sziiloi
szervezet vezetOségi tagjainak elézetes vizsgalata alapjan a megkeresésétol szamitott 30 napon beliil
érdemi valaszt kapjon.

A sziild kotelességei:

*  hogy: gondoskodjék gyermeke fejlodéséhez sziikséges feltételekrol

*  Dbiztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét

« figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését

*  megtegyen minden t6le elvarhatot gyermeke fejlodése érdekében

*  jogszabalyban eldirt nyilatkozatokat megtegye

+ rendszeres kapcsolatot tartson, a gyermekével foglalkozd, 6vodapedagdgusokkal

* a sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejlesztd tevékenységeken vald részvételét, ha a
gyermekkel foglalkoz6 pedagdgusok erre javaslatot tesznek

+  segitse el6 gyermekének a kdzosségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi élet magatartasi szabalyainak
elsajatitasat

* tartsa tiszteletben az 6voda pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi méltosagat

* a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai jogviszonyban alld, cselekvdképtelen vagy korlatozottan
cselekvoképes, fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet
igényld egészségi allapotardl és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl a beiratkozassal egyidejlileg
vagy a diagnézis ismertté valasat kovetéen haladéktalanul tijékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt,
tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyogyszert a gyermek mindig tartsa maganal.

4. Az 6vodaba jaras szabalyai

A gyermek az 6vodat igénybe veheti, ha teljesen egészséges, errdl orvosi igazolas az
oviKRETA rendszer intézményi feliiletén megjelenik.
A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje:
A sziil6 elozetes egyeztetés alapjan gyermekét barmikor behozhatja, illetve elviheti az intézménybdl. Az idépont
megvalasztasanal torekedjen arra, hogy ne zavarja meg a kialakult gyermeki tevékenységeket. Ajanlott
id6épontok:

*  reggeli érkezés: 8:30-ig

*  délutdni tdvozas: 15:00 —tdl folyamatosan

*  napkdzben: 11:30 és 12:45 az idealis és javasolt idépont a gyermekek elvitelére

A délutani pihend zavartalan biztositasa érdekében az ebéd utan hazamend gyermekek 13.00 6ra utan az 6voda
épiiletében, udvaran nem tartézkodhatnak. Amennyiben az évoda nyitvatartasi idejének végéig nem érkezik meg



a hozzatartoz6 a gyermekért, akkor a zarasig dolgoz6 6vodapedagogus a sziilé altal megadott telefonszamokon
probalja 6t elérni vagy az értesitendd hozzatartozot. Az dvodaban feliigyeli a gyermeket a sziil6 érkezéséig.
Legalabb haromszori hivas, illetve egy orai varakozas utan sem tud a hozzatartozoval kapcsolatba 1épni,
akkor a kdtelezd torvényi eljaras szerint a Csalad- és Gyermekvédelmi Kozpontot értesiti, majd a renddérséget.
Az dvodabdl a gyermek a sziild irdsos nyilatkozata alapjan adhato ki.
A gyermeket az 6vodaba érkezéskor a sziild vagy a hozzatartozok minden esetben személyesen adjak at az
ovodapedagdgusnak, jelezzék megérkezésiiket.

Ovodai nevelésben val6 részvételre kotelezett gyermek 6vodaba jarasa

Torvény értelmében: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai nevelésben vesz részt.

A sziilo kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, tovabba tankotelezettségének
teljesitését!

A tavolmaradas indoklasanak, igazolasanak szabalya

* A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az intézményt. Ha a
pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl vald elkiilonitésérol, és
a lehet6 legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek sziileit.

* Azt hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az intézményt, részt vehet az 6vodai nevelésben,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
idGtartamat is.

* Ha a gyermek az 6vodabdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. Ha a gyermek tdvolmaradasat nem
igazoljak, a mulasztas igazolatlan!

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
* aszild szdban jelezte gyermeke varhat6 hianyzasat (1-3 nap id6tartamu tavollét)
*  aszilg irasban jelezte gyermeke (3 napot meghalado) varhatd hidnyzasat és kérelmére irasbeli engedélyt
kapott a tavollétre
» agyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kdtelezettségének eleget tenni.
* azorvos a hianyzast igazolta.

Igazolatlan hidnyzas

Ha a gyermek részt vesz az dvodai nevelésben és egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési napot
mulaszt, az 6voda igazgatoja értesiti a gyermek tartdzkodasi helye szerint illetékes Csalad- és Gyermekvédelmi
Kozpontot, valamint az altalanos szabalysértési hatosagként eljaro jarasi hivatalt. Az értesitést kovetden a Csalad
-és Gyermekvédelmi Kozpont az dvoda bevonasaval intézkedési tervet készit, a mulasztas okainak feltarasara és
a veszélyeztetd és a hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésére.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztidsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az dvoda igazgatdja
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a Csalad- és
Gyermekvédelmi Kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ovodai elhelyezés megsziinése

* az 6vodai elhelyezés a sziil6 kérelmére, masik 6vodaba torténd atvétellel

* agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan

* az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort

* abejelentés tudomasulvételének napjan megszlinik annak a nem magyar allampolgarsagu gyermeknek, a
magyarorszagi nevelési-oktatasi intézménnyel létesitett dvodai jogviszonya, aki kiilfoldre vagy sajat
orszagaba tavozik

* anevelési-oktatasi intézmény jogutdd nélkiil megszinik.

Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejiileg az dvoda

nyilvantartasabol torélni kell.



5. Az 6vodai élet szabalyozasa

A gyermekek ruhazata az 6vodaban

legyen praktikus, kényelmes, tiszta, az id6jarasnak megfeleld
a ruha, a cserecipd, utcai cipd jellel legyen ellatva

iinnepek, iinnepélyek alakalmaval a gyermekek, kedvenc ruhaikban, vagy a kislanyok fehér bluzban és

egyforma tancos szoknyakban (6voda tulajdona), a kisfitk fehér ingben és s6tét nadragban vesznek részt, az
iinnep jellegétdl fiiggden

a benti cipd legyen jol illeszkedo, jol zar6do, a gyermek jarasat ne akadalyozza

Az értékek behozatalanak felelgssége

a gyermeknek joga van kedvenc jatékszerét behozni az 6vodaba, meg6rzési helye a csoportban, illetve az
0ltoz6szekrényben van

a sziilének bejelentési kotelezettsége van a behozott targyat illetéen, a behozott targyakért, jatékszerért
azonban nem tudunk feleldsséget vallalni,

nem hozhat az 6vodaba a gyermek egészségét, testi épségét veszélyeztetd targyakat, jatékszereket (ékszer,
szros eszkoz stb.)

Az 6vodaba jarashoz sziikséges és nem sziikséges dolgok szabilyozasa

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilok. A gyermekek napi ruhdzatarél, valamint a csere ruha,
valto cip0, tornafelszerelés tisztantartasarol a sziild gondoskodik, valamint jellel latja el.
A gyermekek torolkozojének az ovoda, agynemijének kéthetente torténd tisztantartasa a sziilé feladata. A

tartalék

ruhdk elhelyezése a gyermekek 0lt6zGszekrényének a polcaban torténik. A sziilok torekedjenek a

gyermekek ruhdzatanal és a cipdk kivalasztasanal az egészségiigyi, kényelmi és ne a divat szempontokat
figyelembe venni.

Célszeri az id6jarasnak megfeleld réteges 61tozkodés.

Alkalomhoz ill6 ruha, labbeli viseletét ajanljuk a kdvetkezo iinnepeinkre: Karacsonyvaro délelétt, Marcius 15.-e,
Anyak napi koszontd, Evzaré, Nagyok Bucsuja.

Sziikséges Nem sziikséges

Az 6lt6z6szekrény polcaban

Tornazsékban: - kényelmes nadrag, p6lo, biztonsagos, zart cipd, zokni,
Tisztalkodashoz: - fogkefe, fogkrém, fésii, hajkefe

Pihenéshez: - lepedd, - parna, parnahuzat, - agynemithuzat-igény szerint
pizsama

valtocipd, vagy szandal - nem papucs - a csoportszobai eksz?r, ora, penz,
tartozkodashoz, mobil telefon

értékes otthoni jatékok,
barmilyen étel, ital, siitemény,
egy-két valtas alsonemii (kicsiknél tobb), t5bb 6ltdzet ruha az

az udvari jatékhoz kényelmes ruha, gumicsizma

tartalék polo, hossza vagy rovid nadrag, zokni, harisnyanadrag, | 6ltozészekrényben
szoknya,

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az
ovodat nem latogathatja, (kivétel szakorvos altal engedélyezett betegségek esetén.)

minden sziilének kotelessége felhivni az 6vodapedagogusok figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges
betegségben szenved, illetve epilepsziara, allergiara, lazgorcsre stb. hajlamos, valamint koteles a
napkozben elérhet6 telefonszamat megadni

az 6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket az 6vodapedagdgus értesitését kovetden a sziilo koteles a
legrovidebb idon beliil elvinni

gyogyszert a sziild az 6vodapedagdgusnak nem adhat at gyermeke gyogykezelésére, kivéve, ha a gyermek
allandé gyogyszeres kezelés alatt all (szakorvos engedélyével). Ebben az esetben is csak eredeti
csomagolasban, névvel és utasitassal ellatva.



« fert6z0 betegség esetén a szlilének azonnal értesiteni kell az dvodat a tovabbi megbetegedések megeldzése
érdekében.

A gyermekekre vonatkozé 6vé-védo eldirasok

+ alapvetd kovetelmény, a gyermekek biztonsaganak, testi, lelki épségének védelme, ezért minden (az
intézmény teriiletén tartozkodd) személynek kotelessége az 6vo-védo eldirasok betartasa

* az 6vodaban csak olyan berendezési targyak, eszkdzok hasznalatosak, amelyek megfelelnek az érvényes
szabalyoknak

* az oOvodai tevékenységekhez sziikséges eszkozoket (ollo, tii stb.), udvari jatékokat csak az
ovodapedagdgus utmutatasa szerint s felligyelete alatt hasznalhatjak a gyermekek

* ¢6vodaudvarara kerékparral és gépjarmiivel behajtani tilos! (kivéve aruszallitas)

* a gyermekek érdekében — balesetek elkeriilése miatt — az ovoda udvaran és az épiiletben csak
ovodapedagogus feliigyelete mellett tartdzkodhatnak a gyermekek, ezért kérjiik a sziiloket, hogy hosszabb
beszélgetésekkel ne zavarjak az 6vodapedagogusokat

* ha a gyermek balesetet szenved az ovodaban, haladéktalanul értesiteni kell az 6voda igazgatdjat,
munkavédelmi feleldsét, s megtenni a sziiksége intézkedéseket- orvos, mentd hivasa, sziilg értesitése — és
fel kell venni a jegyzokonyvet.

6. A gyermekek vélemény nyilvanitasanak formai

Minden 6vodapedagdégusnak torekednie kell, hogy a megfelelé beszédfegyelem megtartasa mellett minden
gyermek elmondhassa az 6t foglalkoztatd kérdésekr6l a véleményét. Az dvodapedagdgus tamaszkodjon a
gyermekek Otleteire, igényeire, aktualis élményeire. A gyermekek joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben
tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrol.

A gyermek a véleményét: dnalldan, sajat maga elmondhatja, képi ton kifejezheti, jatékaban kivetitheti.

A véleménynyilvanitas formai: szobeli, a személyes beszélgetés, metakommunikaciod

A pedagbgusok és az igazgatd feladata, hogy biztositsak a gyermekek vélemény-nyilvanitasi szabadsagat.

7. A gyermekek rendszeres tajékoztatasanak rendje

A Pedagobgiai programban megfogalmazott ismeretek, valamint egyéb gyermekeket érinté kérdések kozlése, a 3-
7 éves gyermekek életkori sajatossagainak figyelembevételével torténik.

A tdjékoztatas formdi. szobeli tajékoztatas, képi Gton torténd tajékoztatas

A gyermekek tdjékoztatast kérhetnek: a csoportban dolgozé 6vodapedagdogusoktol, a pedagdgiai asszisztenstol, a
dajkatol.

A gyermekek fejlodéserdl tajekoztatast adhat: az igazgato és a csoportban dolgozéd dvodapedagogusok.

8. A gyermekek értékelésének, jutalmazasanak elvei, formai

A gyermekek értékelése

az életkori, egyéni sajatossagokat figyelembe véve onmagahoz, adottsagaihoz mérten torténik. Fo elviink a pozitiv
megerdsités.

A gyermekek értékelését az dvodapedagogusok rogzitik gyermekenként az oviKRETA rendszerben, a ,,Gyermek
fejlédésének nyomon kdvetése” feliileten, mely a gyermekek megfigyelésén, mérésén alapszik.

A gyermekek jutalmazasanak leggyakoribb formai.
* jutalmazas verbalis (dicséret. biztatas, kiemelés), nonverbalis (simogatas, érintés) formaban torténik
* megbizatasok adasa, tevékenységbe valo bevonas
* a csoport szamara kiemelked6 élmények nyujtasa, a csoport kedvelt elfoglaltsaganak biztositasa
(kirandulas, mesélés, babozas stb.)
*  targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk.
A gyermekekre vonatkozé fegyelmezé intézkedések elvei
* az oOvodapedagogus feladata, felel6ssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat az
elvarasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a kozdsségi élet és
tevékenység szempontjabol bevonjuk a gyermekeket: a szabalyok kialakitasaba, ha sziikséges tjabb
szabalyok megfogalmazasaba



* a biintetés leggyakoribb formai: rosszallo tekintet, megrovo figyelmeztetés, iddleges kiemelés egy-egy
adott tevékenységbdl (maximum. S-percre). Szigoruan tilos a verés és minden testi fenyités!

9. Szolgaltatasaink:

Hit és vallasoktatas:

A hit és vallasoktatas a sziilok igénye alapjan, egyhazi jogi személy altal szervezett. Az ovodai
tevékenységektdl elkiilonitetten, az 6vodai életrendet figyelembe véve szervezhetd. A hit és vallasoktatas
ovodankban heti egy alkalommal a délutani érakban igényelhetdn téritésmentesen.

Logopédiai szolgaltatds:
A beszédhibak korrekcidjat hetente, a délelotti 6rakban logopédus latja el. (téritésmentesen).

10. Egyiittmiikodés a sziilokkel

Az 6vodankba jard gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, fogadjak el pajtasaik
egyéniségét, kiillonbozoségét, legyenek képesek alkalmazkodni egymashoz. Az esetleges konfliktusokat ne
durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodéassal oldjak meg. Ovjak és védjék koryezetiiket.

Ezen torekvésiink sikere érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Ne
tegyenek a gyerekek el6tt indulatos megjegyzéseket masok gyermekére, az dvoda dolgozoira, sziilotarsaikra.
Maias gyermekét semmilyen formaban nem vonhatjak felelosségre. Tiirelmesen beszéljék meg a
problémakat az 6vodapedagogusokkal €s bizzanak szakmai tudasukban, problémamegoldd képességiikben.
Segitség gyermekiik pozitiv fejlédését kulturalt magatartassal, a kozosség szabalyainak megtartasaval.
Mutassanak jo példat gyermekiiknek arra, hogyan becsiilik és 6vjak meg az dvodai eszkdzoket, targyakat,
valamint gyermekiik minden alkotasat, munkajat, igy gondoskodnak azok hazavitelérdl.

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelébb modszer szerint neveljiik, sziikség van igazi
egylittmikddésre, nyitottsagra és Oszinteségre. A sziilonek nemcsak joga, hanem kotelessége is, hogy
gyermeke fejlédését folyamatosan figyelemmel kisérje, hogy rendszeres kapcsolatot tartson, a gyermekével
foglalkoz6 6vodapedagdgussal.

Az egyiittmiik6dés formai

*  sziil6i értekezlet: janiusban vagy augusztusban (tajékoztatod a leendd 6vodasok sziilei részére) illetve
az adott nevelési év munkatervében meghatarozottak szerint

*  beszoktatas — csalados befogadas: kivaldan alkalmas arra, hogy a sziil6 megismerje az 6vodai életet,
szokasokat, s mintat kapjon a gyermeke neveléséhez

» csaladlatogatas — 6vodaba 1épés el6tt, amennyiben a sziilé beleegyezik, illetve sziikség szerint

* napi kapcsolattartas: - elengedhetetleniil sziikséges- rovid, lényegre tord beszélgetés

« LEn napom” - A sziiléknek aktiv bekapcsolodasi lehetdséget biztosit a csoport életébe,
tevékenységébe. Anya vagy Apa ezen a napon egyiitt jatszik gyermekével teljes értékii partnerként.

+ fogadodora: sziil6i kérésre, dvodapedagogusi kezdeményezésre

« félévente tajékoztatd a gyermekek fejlodésérol

* lnnepeket, kiraindulasokat, gyermekeknek valo programokat szerveziink, amelyeken a sz{ilok is részt
vehetnek (a tagévodak hagyomanyai alapjan)

*  esetmegbeszélések

*  a Sziilok Kozossége koordinalod és kezdeményezo a folyamatos egyiittmiikodésben.

A Sziilok Ko6zossége

A sziilok jogaik érvényesitésére Sziilok Kozosséget hoznak létre. A Sziilok Kozossége jarhat el az ovoda
valamennyi sziilgjének képviseletében. Az dvodai Sziilok Kozossége figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét. El a torvényben meghatarozott véleményezési, egyetértési
jogaval.

11. Gyermekétkeztetés

* Az odvodai étkeztetést a JustFood Kft. biztositja.
+  Ovodank talalo konyhaként mitkodik.



* A gyermekek naponta haromszor étkeznek az dvodaban, mely élelmiszerekbdl az 6voda ételmintat tesz
el és azt, 48 oran keresztiil meg6rzi (kivétel a sziiletésnapi, névnapi, gyiimolcsnapi kinalat, mely gytimdlcs
vagy bolti slitemény, édesség lehet, valamint a kirandulasok alkalmaval kiegészitd tizorai).

Az étkezések idopontja:
tizorai:  08.00 - 09. 00 - ig (folyamatosan)
ebéd: 11.30 - 12.30 - ig
uzsonna: 14.45 - 15.00 - ig (folyamatosan)

Az étkezési téritési dijak befizetésének ideje, modja

. Az étkezési téritési dij kiegyenlitése utdlag — a Koszegi Kozos Onkormanyzati Hivatal altal kiallitott
szamla alapjan — postai csekkel vagy banki atutaldssal az OTP-nél vezetett 11747051-15420909-
10650008 szamti Ovodai és Bolcsédei Etkeztetés nevii szamlara lehetséges, a targyhot koveté honapban.
Csekk potlasara a Készegi Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztalyan, illetve
az intézményben van lehetdség.

. A hianyzas lemondasa: a csoportban dolgozé 6vodapedagégusoknal az adott napon, telefonon vagy
személyesen, legkésébb reggel 9.00-ig lehetséges, melynek érvényesitése csak a kovetkezd naptol
torténik!

. A teljes hét lemondasara el6z6 hét pénteki napjan 9.00 -ig van lehetdség.

. A bejelentés elmulasztasa esetén: a sziil6 nem tarthat igényt a téritési dij visszafizetésére, de betegség
esetén, a hianyzas els6 napjan zart edényben elviheti a befizetett adagot (11.00 -11.30 kozott a konyhai
bejaratnal)

. Ha a gyermek bejelentés nélkiil érkezik vissza a hidnyzasbol, az adott napon az étkezése nem biztositott.

Diétas étkeztetés

A JustFood Kft. tovabbra is biztositja a szakorvos altal igazolt diétas étkezést igényld személy szamara az
allapotanak megfeleld diétas étrendet. Igazolast csak szakorvostdl fogadhatunk el (Pl.:gasztroenterologus-,
diabetologus-, allergiologustol ). Az igazolasokat adott hataridével adjak ki, ezért fontos, hogy ha az igazolas
lejart, a sziil6k idoben gondoskodjanak a hosszabbitasr6l, amennyiben tovabbra is sziikséges. Az igényeket a
csoportban dolgoz6 6vodapedagdgusoknal kell jelezni.

Téritésmentes étkezés igénybevételére jogosult
1. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
2. tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek,
olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
4. olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutéd havi jovedelem Ssszege nem
haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaléi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at,

w

5. nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag
A 3. pontban figyelembe vehetdé gyermekek kore: egy lakasban egyiittlako, ott bejelentett lakohellyel vagy
tartozkodasi hellyel rendelkezd:
- 18 éven aluli gyermek,
- 25 évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszerii oktatasban részt vevo, vagy felsGoktatasi
- intézményben nappali képzésben tanuld,
- életkortodl fiiggetleniil tartdsan beteg, vagy stlyos fogyatékos gyermek, kivéve:
a nevel6sziilénél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermek, valamint a neveldsziilonél elhelyezett
nevelésbe  vett gyermek és utégondozdi ellatasban részesiilo fiatal felnott
Ki igényelheti az ingyenes gyermekétkeztetést?
* az 6vodaba jaro gyermek sziildje (elég, ha az egyik sziild megigényli)
* az 6vodaba jaro gyermek csaladba fogado gyamja,
* anevelésbe vett, 6vodaba jard gyermek neveldsziildje.
Hogyan lehet igényelni az ingyenes gyermekétkeztetést?
* Azigényléshez sziikséges nyilatkozat kitoltésével.
* A nyilatkozat atvehetd a gyermekvédelmi felelstdl, illetve a csoportokban az dvodapedagogusoktol.
* A nyilatkozat benyujtasaval egyidejlileg semmilyen egyéb dokumentumot nem kell csatolni.
* A kitdltéshez sziikség esetén segitséget nyujtunk.
* Azingyenes gyermekétkeztetés az év soran barmikor igényelhetd.



Amennyiben barmilyen valtozas torténik, azt az intézmény felé 15 napon beliil jelezni kell! A kedvezményre
valo jogosultsagokrol sz0l6 igazolasokat — a Kkitoltott nyilatkozattal egyiitt — az vodaban kell leadni. .4
Jjogosultsag a kérelem benyujtdsat koveto naptdl él, ekkortol étkezhet ingyen a gyermek.

Ezuton hivjuk fel a kedves sziilok figyelmét, hogy a nyilatkozatot biintetdjogi felelésségiik tudataban kell
megtenniiik, illetve a Sziil6/Gondyvisel6 felel6ssége megfelelé idoben benyitjtani az igazolasokat! Ellenkezd
esetben a 100%-os téritési dijat kell megfizetnie.

12. Egyéb szabalyok

* A sziilok altal hasznalhato teriiletek az ovodaban:
- folyosdk, gyermekoltozo
- udvar
* A sziilok altal nem hasznalhato teriiletek:
- csoportszoba, tornaszoba (kivétel kozos rendezvények, nyiltnapok, munkadélutanok soran)- mosdo
és WC helyiségek
- igazgatoéi iroda (kivétel a gyermekkel, az intézménnyel kapcsolatos megkeresés, ligyintézés esetén)
- felnétt 61t6z0,
- konyha és a hozza tartozo kiszolgalohelyiségek.
*  Dohadnyzas az 6voda egész teriiletén és 6t méteres korzetében TILOS!
*  Drog és alkoholos befolyasoltsag alatt all6 személy, az dvoda teriiletén nem tartézkodhat! Gyermeket
ilyen allapoti személynek nem adhatunk ki!
*  Kereskedelmi, iigynéki, reklam tevekenység: az dvoda teriiletén nem folytathato, kivéve az dvoda altal
szervezett rendezvények alkalmaval.
* Az 6voda teriiletére allatot behozni csak rendezvény alkalmdaval engedélyezett!

A hazirend nyilvanossagra hozatala
A hazirend a tagintézmény-igazgat6 irodajaban €s a honlapon megtekinthetd, olvashatd. Az 6vodai beirataskor
minden sziil6 személyesen megkapja.

Kedves Sziil6k!
Kérem, hogy a fent emlitett hazirendben megfogalmazottakat figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek

érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

Kdszeg, 2026. szeptember 1.

Tisztelettel:

Klobetzné Fehér 11diko
megbizott féigazgatd
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KINCSES SZIGET BOLCSODE HAZIRENDJE

A Készeg Mesevaros Ovoda és Boleséde vezetése, valamint Sziil6i Szervezete ezen dokumentum altal a
torvényes miikodést biztositja.

A hazirend betartasa és betartatdsa a bolcséde minden dolgozojanak kotelessége.

A hazirend a gyermekek mindenekfelett all6 érdekének figyelembevételével készilt.

Intézmény cime: Készeg Mesevaros Ovoda és Bolcsode
9730 Koészeg, Varkor 42,
Mb. Féigazgato: Klobetzné Fehér Ildiko
Mb. Féigazgato elérhetisége: 94/360-199
kozpontiovi@microweb.hu
Mb. Féigazgaté6 székhelye: 9730 Koszeg, Varkor 42.
Mb. Féigazgaté helvettesének neve: Vargéné Pochan Zsuzsanna
Fogadodraja: minden honap utolsé hétféjén: 13-14 oraig
Bilcséde neve, cime: Készeg Meseviros Ovoda és Boleséde

Kincses sziget Bolcs6déje
9730 Koészeg, Bajesy-Zsilinszky Endre utca 25.

Telefonszim: 06/94/656-130

Mobilszim: 06/30/237-0534

Email-cim: koszegibolcsi@gmail.com

Honlap: koszegibolcsi-hu.webnode.hu

Bilcsddevezeto: Varga Hajnalka

Gvermekjogi képviseld: Galéantai Andrea

Gvermekijogi képvisel6 elérhet.: munkaidében 20/489-9582
andrea.galantai@ijsz.bm.gov.hu

Intézmény fenntartéja: Készeg Véaros Onkormanyzata

9730 Kdszeg, Jurisics tér 8.

Elérhetdség: lgazgatasi Osztaly

Mb. Osztalyvezetd: dr. Békefi Annamaria
06/94/562-516; hatosag@koszeg.hu

A Koszeg Mesevaros Ovoda és Bolcséde Kincses sziget Bolesddéjébe a felvétel onkéntes, kérelemre
torténik, melyet a gyermek térvényes képviseldje terjeszthet el6 a bolesdde altal kiadott formanyomtatvanyon.
A kérelmet a bélcsdde vezetdjéhez kell benyujtani.

A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziild hozzdjarulasaval a korzeti védond, a hazi gyermekorvos
vagy a haziorvos, csalad- és gyermekjoléti szolgalat, illetve a gydmhatosag is kezdeményezheti.

A bilesddei ellitis megkezdésekor az intézmény vezetije a gyermek tirvényes képviseltjével megdllapoddst
kit az aldbbiakrdl:

— ellatas varhato id6tartamarol

- fizetend6 étkezési dij és gondozasi személyi téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozo szabalyokrol

—  szolgéltatasok formajarol, modjarol

A gyermekek jogai:

—  Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének kibontakoztatasahoz, a
fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba valo beilleszkedéséhez.

—  Sériilés, tartos betegség eseten a fejlodését és személyisége kibontakoztatasat segitd kiilonleges ellatasban
részesiiljon.

— A fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségre karos szerek ellen
védelemben részesiiljon.

—  Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki erdszakkal -, az
elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon.

— A hatranyos megkiilonboztetés minden form4jatél mentes nevelésben - gondo7asban részesiiljon

— A védelme érdekében eljaro szakemberek — kiildndsen a gyermek bantalmazasanak felismerése és
megsziintetése érdekében — egységes elvek és mddszertan alkalmazasaval jarjanak el.




A médidban fejlettségének megfeleld, ismeretei bovitését segitd, a magyar nyelv és kultira értékeit 6rz6
misorokhoz hozzaférjen, tovabba, hogy védelmet élvezzen az olyan karos hatasokkal szemben, mint a
gylloletkeltés, az erdszak és a pornografia.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy tudatos és felel6sségteljes internet-, valamint médiahasznalatot —
ideértve a zaklatas internetes formaival szembeni hatékony fellépést — biztositdé nevelésben, oktatasban
és képzésben részesiiljon. (1997.évi XXL.tv. 6 §)

A sziilok jogai és kitelességei:

Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését — gondozasat bizza.
Megismerhesse a gyermekcsoportok életét, megismerje a nevelési — gondozasi elveket.
Tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevelStol.

Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miitkodésével kapcsolatban,
Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A gyermeke ellatasdban kdzremiikodo személyekkel és intézményekkel egyiittmikodjon.
A fizetend? téritési dijat idoben rendezze.

Az intézmény hazirendjét betartsa. (1997. évi XX1.tv.12. §)

Intézmény dltal nyujtott szolgdltatds:

A bolcsddei ellatas alapelveire épiild szakszerii nevelés-gondozas.

Napi négyszeri étkezés, nyugodt alvas, pihenés feltételeinek biztositéasa.

Gyermekek szabadlevegdn tartdzkodasanak biztositasa, egészséges életmod feltételeinek biztositasa.
Eletkornak és egyéni fejlettségnek megfeleld jatéktevékenységek, megfeleld készségfejlesztés biztositasa
az élménypedagogia eszkozeivel.

Sajatos nevelési igényl vagy korai fejlesztésre-gondozasra jogosult gyermekek esetében gondozasba
agyazott habilitacio, rehabilitacid segitése.

A gyermek szamara nyujtott szolgaltatasok modja:

Vegyes életkoru, illetve homogén csoportokban a gyermekek sziikségleteinek, igényeinek, fejlettségének
megfelelden kialakitott napirend a kisgyermeknevelé egyénre szabott neveld-gondozdé munkéjan
keresztiil biztositja a gyermek fejlodését, személyiségének kibontakoztatasat.

A bolcsbddei ellatds megsziinik:

a bolcsbédei nevelési év végeén, ha a gyermek a 3. életévét betdltotte

sajatos nevelési igényl vagy korai fejlesztésre-gondozasra jogosult gyermek esetén a gyermek maradhat
a 3. életévének betdltése utan a gyogypedagogus, a hazi gyermekorvos, a bolcsdédevezeto €s a sziilé team
megbeszélése alapjan, észrevételeik, allaspontjuk egyeztetésének fliggvényében, az altaluk
meghatarozott id6pontig, de legkésébb annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a hatodik
életévét betdlti.

a bolcsddei nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezo év augusztus 31-éig tart

a gyermekorvos/szakorvos szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhatd,
illet6leg magatartas zavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét.

a hazirend megsértése esetén.

Nyitva tartas: A bolcséde munkanapokon 6.30-16.30-ig tart nyitva.

A kisgyermeknevelok 6.30-16.30-ig csusztatott munkarendben dolgoznak. A gyermekek
fogadasa ebben az idészakban torténik.

A bolcs6dében 20 hetes kortdl 3 éves korig neveljiik-gondozzuk a gyermekeket. A sajatos nevelési igényi
gyermek abban az esetben vehetd fel a bolcsddébe, ha sajatos nevelési igényét a szakértdi bizottsag
szakértdi véleményben megallapitotta. A sajatos nevelési igényl gyermeket probaiddvel lehet felvenni,
amelynek letelte utan a gyermekekkel kdzvetleniil foglalkozo szakmai csoport €s a sziil6 kozdsen értékeli
a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol.

A bdlcséde munkanapokon reggel 6.30-7.50 éraig fogadja az érkez6 gyermekeket (reggeli 8.00-8.30).
Kérjiik, vegyéek figyelembe, hogy a reggeli idején a kisgyermekneveld egyediil latja el a csoportban
étkez6 gyermekeket, ezért a gyermek atadasara az étkezés el6tt, 7.50-ig van lehetdség. Természetesen
lehetdséget biztositunk reggel a késébbi érkezésre, reggeli utan 8.30-10.00 déraig érkezhetnek a déleldtt
folyaman a gyermekek, ebben az esetben azonban a gyermekek reggeliztetését kérjiik, otthon oldjak meg.



10.

11.

12.

13.

A gyermekek hazavitelére kozvetleniil az étkezések utan 12.00-kor illetve 14.50-16.30 o6raig van
lehetdség.

A bdles6deébdl a gyermeket csak a sziildi feliigyeletet gyakorld személy, vagy az altala irasban megbizott,
legalabb 18. életévét betdltdtt személy viheti el.

Kérjiik, a bolcsdédében hasznalt sajat szennyes ruhat vigyék haza, gondoskodjanak cseréjérdl, potlasarol
is az évszaknak megfelelden.

Kérjiik a Sziil6ket, hogy a gyermekeik testi épségének védelmében, a bolcs6débe érkezéskor és
tavozaskor is a bejarati ajtok és kapu zarasara fokozottan iigyeljenek.

Bolcs6débe érkezéskor, amig a sziild a gyermeket 4t nem adja a kisgyermeknevelonek, illetve tdvozaskor,
miutdn a sziild gyermekét atvette, a bolcs6de egész teriiletén a sziilé viseli a teljes felelosséget
gyermekéért.

Kérjiik a Sziiloket, hogy érkezéskor minden esetben gondoskodjanak a kézmosasrol. Kérjiik, nydjtsanak
tajékoztatast a kisgyermeknevelonek a gyermek hogylétérdl, a vele kapcsolatos otthoni eseményekrol,
esetenként az érte érkez6 személyrdl. Az 61tézében minden gyermeknek kiilon szekrénye van, amely csak
a gyermek ruhajanak tarolasat biztositja. Etelek, italok tarolasa a szekrényben Tilos! A bélcsédébe
behozott, otthagyott személyes targyakért (ékszer, jaték, babakocsi, kerékpar...stb.) nem tudunk
felelosséget vallalni.

A gyermek altal hasznalt sajat ruhanemiibe, cipdbe kérjiik beirni a gyermek jelét vagy nevét.

A Dboles6dés gyermekek szamara a gyermekcsoportokban nyaklanc, karkotd, gytrii, nagy fiilbevald,
karora hasznalata, viselése tilos, balesetveszélyes, fulladasveszélyes!

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kdzosség egészsége érdekében 37,5°C és ennél
magasabb homérsékletli vagy antibiotikumos kezelés alatt 4llo, beteg, kiiitéses illetve barmely fertézés-
gyanus tiineteket mutatd gyermek (pl.napokig tart6d siiri valadékos orrfolyas, elhtizodo ugatd kohdgés,
kotohartya-gyulladés, borkiiités, hanyas, hasmenés) a bolcsddét nem latogathatja. Antibiotikum,
homeopatids, vagy egyéb gyogyhatasii készitmény nem hozhatd be a bolcsddébe. A csaladban
el6forduld fert6zo betegségrol a bolesodét értesiteni kell! Betegség utan a gyermeket csak orvosi
igazolassal tudjuk fogadni! (15/1998. (IV.30.) NM rendelet 38.§)

A gyermek napkoézbeni megbetegedése esetén a kisgyermekneveld haladéktalanul értesiti a sziilét,
vagy ha 6t nem sikeriil elérni, akkor a sziil6 altal elézetesen pontos cimmel és telefonszammal megadott
hozzatartozot, aki koteles_miel6bb (1 6ran beliil) gondoskodni a gyermek elvitelérdl, illetve orvosi
ellatasarol. Bolcsddében torténd megbetegedés esetén a kisgyermekneveld egy ,,Jelzdlapot” ad, amelyen
szerepel annak oka, hogy miért nem latogathatja a gyermek a bdlcs6dét. A beteg gyermeket gydgyultan,
a ,,Jelzdlapon” 1évo, kitoltdtt orvosi igazolassal lehet ismét kdzosségbe hozni.

Az étkezési dij elszamolasa érdekében a sziil6 koteles gyermeke barmilyen okbol eredd tdvolmaradasat
a hianyzas kezd6 napjan 9 6raig bejelenteni! A sziilé abban az esetben is koteles gyermeke hianyzasat
jelezni, amennyiben mentesiil az étkezési és személyi téritési dij fizetése aldl, illetve ha a gyermek
nem vesz részt intézményi étkezésben!

Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tavol marad a bolcsddétol, s ez id6 alatt a sziilé/torvényes képviseld
nem €l a jelzéssel a hianyzas okarol és a visszatérés varhato idépontjardl, ugy a gyermeket a boles6débol
kimaradtnak tekintjiik.

A sziil6 a gyermek bolcsddei beszoktatasa alatt a gyermekével egyiitt a csoportszobaban tartézkodhat, de
csak olyan tevékenységet folytathat, amely sem a sajat, sem a tobbi gyermek nevelését/gondozasat nem
zavarja!

A gyermekkel kapcsolatos észrevételeket, kérdéseket, problémakat a kisgyermekneveldkkel valo
személyes talalkozas soran, eldre egyeztetett idopont alapjan szervezett fogadooran, vagy a csaladi
fiizetbe torténd bejegyzéssel lehet megtenni vagy negyedévente sziildcsoportos megbeszélésen, ahol a
kisgyermeknevelGvel személyes beszélgetésre van lehetdség.
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. Az étkezési téritési dijbefizetésének ideje, médja
Az étkezési téritési dij kiegyenlitése utélag Készeg Kincses sziget Bolesdde esetén: - a Készegi K6zos
Onkormanyzati Hivatal ltal kiallitott szamla alapjan - postai csekkel vagy banki 4tutalassal az OTP-nél
vezetett 11747051-15420909-10650008 szdamu Ovodai és bolesddei Etkeztetés nevii szamldra
lehetséges, a targyhot kovetd honapban. Csekk poétlasira a Koszegi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztalyan, illetve az intézményben van lehetdség.
hianyzas esetén az étkezés lemondésa: a csoportban dolgozo kisgyermekneveldknél az adott napon,
telefonon vagy személyesen, legkésobb reggel 9:00-ig lehetséges, melynek érvényesitése csak a
kovetkez6 naptol torténik!
a teljes hét lemondasara el6z6 hét pénteki napjan 9:00-ig van lehetdség.
A bejelentés elmulasztasa esetén: a sziild nem tarthat igényt az étkezési dij visszafizetésére, de betegség
esetén, a hianyzas els6 napjan zart edényben elviheti a befizetett adagot (11:00-11:30 kdzott a konyhai
bejaratnal) Az étel elviteléhez a sziild biztositja az ételtarold edényt. Az étel elvitelérdl a sziild
nyilatkozatot ir ala.
Ha a gyermek bejelentés nélkiil érkezik vissza a hianyzasbol, az adott napon az étkezése nem biztositott

A személyi téritési dijat banki atutalassal az adott honapra elére kell befizetni. Az utalast a szamla
kiallitasat koveté nyolc napon beliil kiteles a sziilo kiegyenliteni. Amennyiben a sziilé a fizetési
hataridon beliil nem teljesiti fizetési kotelezettségét, a gyermeket a befizetés elmulasztasat koveto
napto6l nem tudjuk fogadni!

A gyermekcsoportokba, gyermekoltozokbe élelmiszert behozni TILOS! Kivétel ez alol a 37/2014.
(IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrodl (9. pontja
Diétas étkeztetés 15.§ (2a) bekezdés).

A Dbolcs6de egész teriiletén és a bolcséde udvaran az alkohol- és drogfogyasztias, a dohanyzas
szigoruan tilos!

A bolcesdde udvarara kerékpart behozni, vagy az udvart teriiletén tarolni balesetveszélyes és tilos!
A babakocsikat csak az erre kijeldlt helyen lehet tarolni, mas helyiségbe betolni vagy bevinni tilos!

A bolcsoéde épiiletében a gyermekek biztonsaga érdekében nem megengedett a rohangalas, az ugralas
sem a butorokon, sem a hasznalati targyakon, és mindenekel6tt nem megengedett a barmilyen szintii
rongalas sem.

Az adott iddszakhoz, iinnepekhez igazodva folyamatosan szivvel-lélekkel diszitjiikk, csinositjuk a
bolesdde kinti és benti teriiletét is egyarant.

Kérjiik, vigyazzanak mind alkotdsainkra, mind diszeinkre, bolcsédei értékeinkre, illetve tiszteljék
meg kisgyermekneveléink, bolcsodei dajkaink munkajat!

A bolcsdde nyaron 5 hétre, illetve télen az iskolai sziinet idején — a sziil6i igényfelmérés alapjan — a
fenntart6 altal meghatarozott idéintervallumban, de a két iinnep kozott zarva tart. Nevelés-
gondozas nélkiili munkanap minden év aprilis 21-e, a Bolcsddék napja, vagy ha az heti pihenénapra
vagy munkasziineti napra esik az azt koveto legkozelebbi munkanap. A zarva tartasok ideje alatt
iigyeletet biztositani nem tudunk!

Az ellatas koriilményeit érintd kifogasok vagy egyéb sérelem esetén a sziilé panasszal ¢lhet a K&szeg
Mesevaros Ovoda és Bolcsdde Kincses sziget Bolcsddéjének vezetdjénél vagy a foigazgatonal.

A bolesédében Sziiléi Erdekképviseleti Forum mitkodik. A gyermekjogi képviseld elérhetdsége a hosszu
foly6so falitijsagjan rendelkezésre all.



A Hazirend hatélya kiterjed a bolcsddébe jaré gyermekekre és sziileikre, hozzatartozoikra, tovabba a bolcsdde
valamennyi alkalmazottjara.
A Hazirend alairasaval egy idoben 1ép hatalyba, visszavonasig érvényes.

Készeg, 2026. szeptember 01.

Klobetzné Fehér I1dikd Varga Hajnalka
mb. féigazgato bolcsddevezetd



ZARO RENDELKEZESEK

A hdzirend idébeli hatdlya:
2025. szeptember 01 -t6] visszavonasig

A hdgzirend feliilvizsgdlata:
Jogszabalyi és egyéb véltozasok alkalmaval. illetve minden nevelési év kezdete elott.

A hazirend személyi hatdlya kiterjed:
e az intézménnyel jogviszonyban 4116 minden alkalmazottra, gyermekekre
e azintézménnyel jogviszonyban nem all6, az intézmény teriiletén tartozkodo kiilsé személyekre

e sziilokre
A hdazirend teriileti hatdlya kiterjed:

o telephelyek teriiletére
e az intézmények altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsol6do -
dvodékon, bolcsédén kiviili programokra

A Hazirend modositasival a Koszeg Meseviros Ovoda és Bolcséde Sziil6i Kozossége

véleményezte, egyetértett:
Koszeg. 2026. junius 19.

SZK elndke

A Hazirendet a Koszeg Mesevaros Ovoda és Bileséde nevelétestiilete 4/2026(V1.19.)
hatarozatszimon elfogadta:

Kdszeg, 2026. jinius 19.
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